Otros Tramites

Tramites y requisitos de acceso a servicios

Tramites a realizar o etapas

Lugar donde se real

0s y antecedentes

- N - Dirigido: a todos los individuos que deseen montar un negocio comercial Entre el 2,5 por mil y el 5 por mil del
de Patente C - y Es la solicitud de L . - . . - . . .
L B en la comuna. Requisitos: debe contar con el formulario de solicitud, el El interesado debera acercase a la oficina de Rentas para llenar capital propio del negocio, o . L,
Autorizacién para funcionar a que se refiere el Art. 23.- de la ley de Rentas, que ) e o o . N . - . N Municipalidad de Alto Hospicio (Ramdn Pérez Opazo 3125) - .
N o N o permiso de edificacion y la recepcidn final, ademas de el informe de No Aplica la solicitud, luego de eso debera esperar la llegada del informe | declarado ante Impuestos Internos, . ) L Proced. para tramitar Patentes
deben presentar los contribuyentes al iniciar un Giro o Actividad con patente . y P . Oficina de Seccién de Rentas Municipales
Municipal obras, el que necesariamente debe encontrarse dentro del Plano de obras para finalmente concretar el tramite de patente con un minimo de 1 UTM y un
pal. Regulador maximo de 8 mil UTM al afio.
1. Solicitud de patente firmado por el contribuyente o
representante legal.2. Autorizacién del Departamento de
Obras Municipales.3.Formulario declaracién de capital. Una
declaracion jurada Simple acerca del capital propio del
. . . . negocio.4. Fotocopia del contribuyente o el representante
Individualizacion del Solicitante. * Domicilio del establecimiento en que 8 ) p N y. . P .
L e, L . legal.5. Autorizacion o informe Sanitario.6. Fotocopia
se desarrolla la actividad grabada * Identificacion de la actividad o giro > . .
o e L Iniciacion de Actividades o el Certificado Apertura de Sucursal
o L, . principal que desarrollara, de acuerdo a la clasificacion de actividades ) . . B
de Patente de Alcoholes, solicitud de para aque se - - L correspondiente.7. Para el caso de sucursales, el certificado su precio varfa entre 0,6 UTM y 3,5 L . PR
N N as del Servicio de Impuestos Internos. * Declaracién jurada . o B N ) o . ) Municipalidad de Alto Hospicio (Ramén Pérez Opazo 3125) - .
refiere el Art. 23.- de la ley de Rentas, que deben presentar los contribuyentes al . . . . o No Aplica Distribucion de Capital Propio.8. Acreditar dominio o tenencia | UTM, dependiendo de la naturaleza | ” L Proced. para tramitar Patentes
. N B . simple sobre el monto del capital propio del Negocio. * Declaracién e 9 Oficina de Seccidn de Rentas Municipales
iniciar un Giro o Actividad con patente Municipal. . . i . del espacio fisico del local o Empresa 9. Declaracion Jurada del local.
jurada que no se ha sido procesado ni condenado. * Certificado de y
" ) . . N -, Notarial Art. N2 4 de la Ley N2 19.925 de Alcoholes 10. Informe
Ar para fines del Servicio de Registro Civil e N .
. e il " de la Junta de Vecinos del sector donde estarad emplazado el
identificacién de Chile. L,
local y acta de la reunién donde se aprueba o rechaza la
instalacién.11. En el caso de que el local de Alcoholes se
deberd cumplir con el Art. N2 19.925, que establece la total
independencia de la casa habitacién.12. Informe de Seguridad
ciudadana 13. Aprobacion del Concejo Municipal.
Entre el 2,5 por mil y el 5 por mil del
Solicitud de Renovacién de Patente Comercial - Industrial y Profesional: Es la capital pro o ;/el nepocio
licitud de izacion para fi a que se refiere el Art. 23.- de la ley de Dirigido: a todos los poseedores de patentes en la comuna que no Elinteresado debera acercase a la Oficina de Rentas para pital prop socio, Municipalidad de Alto Hospicio (Ramén Pérez Opazo 3125) - .
a 0 o P . . Enlace - . . declarado ante Impuestos Internos, | .. . » . Proced. para tramitar Patentes
Rentas, que deben presentar los contribuyentes al iniciar un Giro o Actividad con puedan acercarse hasta las dependencias de la Oficinas de Rentas cancelar el tramite de Patente en Tesoreria Municipal con un minimo de 1 UTM y un Oficina de Seccién de Rentas Municipales
patentelupicipal méximo de 8 mil UTM al afio.
L Dirigido: Al duefio o al ocupante de la propiedad, ya sea usufructuario, . . - . P - s -
Derecho de Aseo, cancelan derecho de aseo todas aquellas viviendas cuyo monto & ) P ) N p ) P ¥ L El interesado debera acercase a la Oficina de Rentas para De acuerdo al avalué de la Municipalidad de Alto Hospicio (Ramén Pérez Opazo 3125) - Proced. para tramitar Derechos de
Lo arrendatario o mero tenedor, sin perjuicio de la responsabilidad que Enlace P . - ” .
de avallio fiscal sobrepase las 225 UTM. L I cancelar el tramite de Derecho de Aseo. propiedad. Oficina de Seccién de Rentas Municipales Aseo
afecta al propietario. ASE0
Dirigido: A todos los duefios de vehiculos particulares que necesiten
oseer el documento para poder circular de forma legal. Requisitos: El
Permiso de Cit hicul i de los si P . para p € a .
B ., . o N solicitante debe contar con el comprobante del pago del permiso P "
Camionetas, Station Wagon, Furgén, Minibus particular, Jeep, Carro de arrastre y . B o e L Podra asistir presencialmente en el mes de marzo a los - . P - s
N N anterior, Copia para municipalidad del Certificado de Revisidn Técnica, ) N N B . El valor sera dictado por la tasacién [Municipalidad de Alto Hospicio (Ramdn Pérez Opazo 3125) -
Automévil de Turismo. El plazo vence al 31 de Marzo. Este puede ser pagado en una . L . - Enlace diferentes médulos ubicados en la Municipalidad o podra B - PR Enlace
N N ., copia para Municipalidad del Certificado de Emisiones de — L del vehiculo. Oficina del Departamento de Transito -
o en dos cuotas iguales, la primera dentro del plazo de renovacion y la segunda . N L N . hacerlo por la pagina Web de la comuna.
N N Contaminantes, copia para municipalidad del Seguro Obligatorio,
cuota para el mes de Agosto, sujeta al I.P.C. respectivo. . . . S e g
fotocopia del certificado de inscripcion en caso de alguna modificacién
de algin dato en el registro.
Dirigido: A todos los duefios de vehiculos particulares que necesiten
poseer el documento para poder circular de forma legal. Requisitos:
Fotocopia de la factura original, solicitud de inscripcién en el registro Dirigirse al Departamento de Transito con todos la . o, o - L
Permiso de Circulacién por primera vez de un vehiculo nuevo sin uso: Se entendera | P . N 8 ) ) . P g . 8 . 'p . ) . El valor sera dictado por la tasacién [Municipalidad de Alto Hospicio (Ramén Pérez Opazo 3125) - .
. N N N N civil, seguro obligatorio, Obtencién obligatoria del sello del color que le No Aplica documentacion requerida, de Lunes a Viernes en horario de N . . No Aplica
por vehiculo nuevo el vendido sin uso por primera vez a un usuario. . o . o ) L del vehiculo. Oficina del Departamento de Transito
corresponda (segun la revision técnica), el certificado de homologacion atencién de publico.(08:30 a 13:00 Hrs.)
si corresponde o revisidn técnica vigente y certificado de emision de
gases.
Renovacién del Permiso de Cil i6 i arti ( ) 6
del Permiso de Ci de los si B GED 0@ Dirigido: A todos los duefios de vehiculos particulares que necesiten
> A A N - oseer el documento para poder circular de forma legal. Requisitos: Dirigirse al Departamento de Transito con todos la - ) ettt . fns
Station Wagon, Furgén, Minibus particular, Jeep, Carro de arrastre y Automoévil de P 3 ) i P p. . g q . 8 . ,p . ) . El valor sera dictado por la tasacion |Municipalidad de Alto Hospicio (Ramon Pérez Opazo 3125) -
N Permiso de circulacion anterior, el certificado de homologacién si Enlace documentacion requerida, de Lunes a Viernes en horario de B . . Enlace
Turismo. El plazo vence al 31 de Marzo. Este puede ser pagado en una o en dos o . g I ) . del vehiculo. Oficina del Departamento de Transito -
. N . corresponde o revision técnica vigente y seguro automotriz con atencién de publico.(08:30 a 13:00 Hrs.)
cuotas iguales, la primera dentro del plazo de renovacién y la segunda cuota para el o S
i i vencimiento al 31 de Marzo del afio siguiente.
mes de Agosto, sujeta al I.P.C. respectivo.



Tramites y requisitos para acceder a los servicios municipales/Proc tramitar patentes.pdf
Tramites y requisitos para acceder a los servicios municipales/Proc tramitar patentes.pdf
https://ww2.e-com.cl/Pagos/PatentesComerciales/Pago Patentes/onlinev3/inicio.asp?codMunic=73
Tramites y requisitos para acceder a los servicios municipales/Proc tramitar patentes.pdf
https://ww2.e-com.cl/Pagos/DerechodeAseo/onlinev3/inicio.asp?codMunic=73
Tramites y requisitos para acceder a los servicios municipales/Derecho de aseo.pdf
Tramites y requisitos para acceder a los servicios municipales/Derecho de aseo.pdf
https://ww2.e-com.cl/Pagos/PermisoCirculacion/renovacion/ecomv3/vista/?id=73&plebcas=12&portal=%2723/06/2023%27&html=70&opc=1
https://ww2.e-com.cl/Pagos/PermisoCirculacion/renovacion/ecomv3/vista/?id=73&plebcas=12&portal=%2723/06/2023%27&html=70&opc=1
https://ww2.e-com.cl/Pagos/PermisoCirculacion/renovacion/ecomv3/vista/?id=73&plebcas=12&portal=%2723/06/2023%27&html=70&opc=1
https://ww2.e-com.cl/Pagos/PermisoCirculacion/renovacion/ecomv3/vista/?id=73&plebcas=12&portal=%2723/06/2023%27&html=70&opc=1

Renovacién de Permiso de Circulacién en Otra Regién, cuyo plazo vence al 31 de
Marzo. Este puede ser pagado en una o en dos cuotas iguales, la primera dentro del

0s y antecedentes

Dirigido: A todos los duefios de vehiculos particulares que necesiten
poseer el documento para poder circular de forma legal. Requisitos:
Permiso de circulacion anterior, revision técnica vigente, certificado de

Tramites a realizar o etapas

Dirigirse al Departamento de Transito con todos la

El valor sera dictado por la tasacion

Lugar donde se reali

Municipalidad de Alto Hospicio (Ramon Pérez Opazo 3125) -

No Aplica documentacién requerida, de Lunes a Viernes en horario de N . . No Aplica
plazo de renovacién y la segunda cuota para el mes de Agosto, sujeta al I.P.C. residencia de carabineros con el nombre del propietario del vehiculo P » L q del vehiculo. Oficina del Departamento de Transito P
N . o atencion de publico.(08:30 a 13:00 Hrs.)
respectivo. (solo hasta el 31 de marzo) y seguro automotriz con vencimiento al 31
de Marzo del afio siguiente.
Renovacién del Permiso de Circulacién vehiculos de Transporte de Colectivo: . _ B . B
. N N . . . L _|Dirigido: A todos los duefios de vehiculos particulares que necesiten
Renovacién del, permiso de Circulacién de los siguientes vehiculos: Taxi Basico, Taxi . . . L
N o ., poseer el documento para poder circular de forma legal. Requisitos: Dirigirse al Departamento de Transito con todos la L L, o - L
Colectivos, Bus, Minibus Rural. El plazo vence al 31 de Mayo. También puede ser ) ) . ) L . . L, . ) . El valor sera dictado por la tasacién [Municipalidad de Alto Hospicio (Ramén Pérez Opazo 3125) - .
. N Permiso de Circulacién anterior, Revision Técnica Vigente, Seguro No Aplica documentacién requerida, de Lunes a Viernes en horario de N - L No Aplica
cancelado en una o en dos cuotas iguales, la primera dentro del plazo de . . PN, ” - del vehiculo. Oficina del Departamento de Transito
. N B Automotriz con vencimiento al 31 de Marzo del afio siguiente y Cartola atencion de publico.(08:30 a 13:00 Hrs.)
renovacién, quedando la segunda cuota para el 30 de Junio, sujeta al I.P.C. . )
de recorrido de SEREMI de Transporte Vigente.
i6n del Permiso de Cil 6n de los i de carga: i6n del,
permiso de Circulacién de los siguientes vehiculos: Camién, Tracto-camién, Dirigido: A todos los duefios de vehiculos particulares que necesiten . P
B N L, . . Dirigirse al Departamento de Transito con todos la L L, o - L
Remolque y Semi-remolque. El plazo vence el 30 de Septiembre. También puede poseer el documento para poder circular de forma legal. Requisitos: " o . . . El valor sera dictado por la tasacién [Municipalidad de Alto Hospicio (Ramén Pérez Opazo 3125) - .
N N . ) . N L . No Aplica documentacién requerida, de Lunes a Viernes en horario de N . P No Aplica
ser cancelado en una o en dos cuotas iguales, la primera dentro del plazo de Permiso de Circulacion anterior, Revision Técnica Vigente, Seguro " L del vehiculo. Oficina del Departamento de Trénsito
4z N N ) . P atencién de publico.(08:30 a 13:00 Hrs.)
renovacion, y la segunda cuota dentro del mes de Octubre. Sujeta a reajuste del Automotriz con vencimiento al 31 de Marzo del afio siguiente.
LP.C.
Dirigido: a todos aquellas personas que desean obtener su licencia clase
Obtencidn de Licencia de Conducir Clase B y C, tramite efectuado por parte del By C. Requisitos: cédula de identidad, Certificado de estudio Dirigirse al Departamento de Transito con todos la . . o - L
. N N n U9 s CEDE L M " d . Lo - . g ”p ) ) . 0,5 U.T.M., mds $1.050.-(Certificado |Municipalidad de Alto Hospicio (Ramén Pérez Opazo 3125) - .
contr quien pi debera dar cumplimiento de los requisitos que |acreditando minimo 82 basico, tener domicilio en la Comuna de Alto No Aplica documentacién requerida, de Lunes a Viernes en horario de . P No Aplica
. o . . . L 9 . de Antecedentes) Oficina del Departamento de Transito
establece el Art. 13 de la Ley de Transito. Hospicio, Aprobar examenes; Entrevista Médica, Sensométrico, atencién de publico.(08:30 a 13:00 Hrs.)
Psicométrico, Tedrico y Practico de conduccion.
Dirigido: Se otorgara esta licencia al postulante que sean mayores de 17
afios, que hayan aprobado un curso en una escuela de conductores,
autorizacion notarial por sus padres, apoderados o representante
legales. Dicha licencia sélo habilitara para conducir acompafiado, en el
asiento delantero, de una persona en condiciones de sustituirlo en la
L. . |conduccién de acuerdo a lo establecido en el Art. N°115. Requisitos:
Otorgamiento Licencia de Conducir, Clase B (Primera Vez): Este tramite trata en si N N ) i a . .
i x . . . . N Fotocopia cédula de identidad, Certificado de haber aprobado un curso Dirigirse al Departamento de Trénsito con todos la . . L . PR
de la obtencién de Licencia de Conducir por parte del contribuyente, quien o X ) X - . . . 0,5 U.T.M., més $1.050.-(Certificado [Municipalidad de Alto Hospicio (Ramén Pérez Opazo 3125) - .
N . L. . L en la escuela de conductores clase B, Certificado de estudio acreditando No Aplica documentacion requerida, de Lunes a Viernes en horario de - . No Aplica
previamente debera dar de los que elArt.13de | .. T N » L de Antecedentes) Oficina del Departamento de Transito
la Ley de Trénsito minimo 82 basico, presentar autorizacién notarial del padre , dela madre atencion de publico.(08:30 a 13:00 Hrs.)
Y : o tutor legal, autorizando que su hijo (a) efectué el tramite para la
obtencién de licencia de conducir, tener residencia en la Comuna de Alto
Hospicio, Aprobar exdmenes; Entrevista Médica, Sensométrico,
Psicométrico, Tedrico, Practico de conduccion y cumplir con el requisito
de idoneidad moral en base al certificado de Antecedentes del Registro
Nacional de Conductores del Registro Civil.
. N Dirigido: a todos aquellas personas que desean obtener su licencia clase
(o] i Licencia Profi Clase A-4: Para conducir vehiculos simples €! 9 P . q L L,
N B . A1, A2, A3, A4y A5 para conducir. Requisitos: Fotocopia cédula de
destinados al transporte de carga cuyo Peso Bruto Vehicular sea superior a 3.500 . . e . N
N N N identidad, Certificado en original que acredite haber aprobado un curso
kilogramos carrobombas. Clase A-5: Para conducir carrobombas o todo tipo de ) B
. . en una Escuela de Conductor Profesional legalmente autorizada, Tener - PR
simples o ar al transporte de carga " N e N B " o Dirigirse al Departamento de Tréansito con todos la L . ‘0
K N N 20 afios cumplidos, Certificado de residencia acreditando domicilio en la . . ) . . Municipalidad de Alto Hospicio (Ramén Pérez Opazo 3125) - .
cuyo Peso Bruto Vehicular sea superior a 3.500 kilogramos. Dentro de estas clases . . . . No Aplica documentacion requerida, de Lunes a Viernes en horario de 0,2U.T.M. . . No Aplica
- i . . comuna de Alto Hospicio, Aprobar exdmenes; Entrevista Médica, ) L Oficina del Departamento de Transito
podran existir especialidades, en razén del tipo o clase del vehiculo a conducir, tipo . . . - . - atencién de publico.(08:30 a 13:00 Hrs.)
. L g Sensomeétrico, Psicométrico, Tedrico y Practico de conduccion, Presentar
de carga a transportar, y geog! del terreno, etc. Estas ) . ) . L N .
i N L licencia de conducir anterior con un minimo de 2 afios en posesion de la
especialidades serdn determinadas por el Ministerio de Transportes y N . N N _
e a clase B, para las licencias A1, A2 y A4. Para la licencia A3 con 2 afios en
T Decreto Sup! fundado. . o s
posesion de la A2 y para las A5 con 2 afios en posicion de la A4.
Dirigido: Para conducir maquinaria como tractores, sembradores,
cosechadoras, bulldozer, palas mecanicas, palas cargadoras,
aplanadoras, gruas, motoniveladoras, retroexcavadoras, traillas y otras
Otorgamiento Licencia Especial Clase D: Para conducir maquinarias automotrices  |similares. Requisitos: Fotocopia cédula de identidad, tener residencia - L
had, q - . . Dirigirse al Departamento de Transito con todos la L . P,
como , palas palas en la comuna de Alto Hospicio, Tener 18 afios cumplidos, tener . L . ) . Municipalidad de Alto Hospicio (Ramdn Pérez Opazo 3125) - .
No Aplica documentacion requerida, de Lunes a Viernes en horario de 0,5UT™M No Aplica

cargadoras, aplanadoras, grias, motos niveladoras, retroexcavadoras, traillas y
otras similares.

conocimientos tedricos y practicos en maquinaria pesada Aprobar
examenes; Entrevista Médica, Sensométrico, Psicométrico, Tedrico,
Practico de conduccién y cumplir con el requisito de idoneidad moral en
base al certificado de Antecedentes del Registro Nacional de
Conductores del Registro Civil.

atencién de publico.(08:30 a 13:00 Hrs.)

Oficina del Departamento de Transito




0s y antecedentes

Tramites a realizar o etapas

Lugar donde se reali

Otorgamiento Licencia Especial Clase F: Para conducir vehiculos motorizados

Dirigido: Para conducir vehiculos motorizados de las Fuerzas Armadas,
Carabineros de Chile, Policia de Investigaciones de Chile, Gendarmeria
de Chile y Bomberos de Chile. Requisitos: tener residencia en la comuna
de Alto Hospicio, Tener minimo 18 afios de edad, Acreditar haber

Dirigirse al Departamento de Transito con todos la

0,5 U.T.M., mas $1.050.-(Certificado

Municipalidad de Alto Hospicio (Ramon Pérez Opazo 3125) -

especiales de las Fuerzas Armadas, Carabineros de Chile, Policia de Investigaciones . S . No Aplica documentacion requerida, de Lunes a Viernes en horario de - PR No Aplica
N . B N N N aprobado los respetivos cursos institucionales, Aprobar examenes; ., L de Antecedentes) Oficina del Departamento de Transito
de Chile, y de Gendarmeria de Chile, no incluidos en las clases anteriores. ) L L . L . - atencion de publico.(08:30 a 13:00 Hrs.)
Entrevista Médica, Sensométrico, Psicométrico y cumplir con el requisito
de idoneidad moral en base al certificado de Antecedentes del Registro
Nacional de Conductores del Registro Civil.
Dirigido: Para las renovaciones de licencia de conducir. Requisitos:
Tener residencia en la comuna de Alto Hospicio, Aprobar examenes; . .
Control y R ion de Li ia de Conducir: ion de Li ia de Conducil D | D t; to de Transit todos |
ontroly Renovacion de ||:enc|.a € Londucir renovacllon € Licencia de Conducir Entrevista Médica, Sensométrico, Psicométrico, Presentar licencia de . rigirse a .e'par amer? © de [ransito c(?n odosia . Desde 0.1 a 0.3 U.T.M., mas $1.050.-[Municipalidad de Alto Hospicio (Ramén Pérez Opazo 3125) - .
por parte del quien p debera dar de los . . . o . . No Aplica documentacion requerida, de Lunes a Viernes en horario de . - P No Aplica
. . conducir anterior y cumplir con el requisito de idoneidad moral en base 9 L (Certificado de Antecedentes) Oficina del Departamento de Trénsito
requisitos que establece el Art. 13 de la Ley de Transito. . . : atencion de publico.(08:30 a 13:00 Hrs.)
al certificado de Antecedentes del Registro Nacional de Conductores del
Registro Civil.
Permiso de Obras Preliminares: En otorgar permiso para iniciar obras, de manera . . L
revia a la obtencién de Permiso de Edificacién, una vez cumplida la normativa Dirigido: Para aquellas faenas necesarias para el inicio de Ia obra de Dirigirse a la Direccién de Obras con todos la documentacién 1% del presupuesto elaborado por
l il . .
L ] L P & . edificacién Requisitos: Solicitud que puede presentarse cuando en " eirs . . " o el presup op Municipalidad de Alto Hospicio (Ramén Pérez Opazo 3125) - Proced. para tramitar Permisos de
legal vigente. Documento donde se entrega informaciéon complementaria del . . . L . No Aplica requeridos, de Lunes a Viernes en horario de atencién de el profesional competente y visado - . o . P
- ) ) forma previa o conjunta se ha ingresado una solicitud de permiso de L N Oficina de Direccion de Obras Municipales Edificacién y Otros
servicio respectivo www.minvu.cl (D.S. N2 47 de 1992, Ordenanza General de identificacién publico. (08:00 a 13:00 Hrs.) por el Director de Obras.
L i y Construcci )} i
. . . . Dirigido: Aquellas modificaciones de edificios existentes que no alteran 1% del presupuesto elaborado por
Permiso de Obra Menor: Ci P a de que tienen L - N "
ermiso y recepcién municipal y que no alteran sus estructuras o que no excedan su estructura o su fachada Requisitos: Solicitud que debe ser suscrita Dirigirse a la Direccion de Obras con todos la documentacion el arquitecto autor del proyecto (en
P y P! paly q ) . a ) .. |por un Arquitecto, quien debe declarar que el proyecto cumple con la . 8 ) - ) , caso que no se trate de Municipalidad de Alto Hospicio (Ramén Pérez Opazo 3125) - Proced. para tramitar Permisos de
los 100 m2. Documento donde se entrega informacién complementaria del servicio normativa vigente, descripcién de la obra, presupuesto y croguis de la No Aplica requeridos, de Lunes a Viernes en horario de atencién de ampliaciones y del 1.5% del Oficina de Direccién de Obras Municipales ..
respectivo www.minvu.cl (D.S. N2 47 de 1992, Ordenanza General de Urbanismo y L 8 ' P P P yeroq publico. (08:00 a 13:00 Hrs.) P v - P Edificacion y Otros
. ubicacion. presupuesto oficial en el caso de
Construcciones). o
ampliaciones.
Dirigido: Aquellas demoliciones de construcciones pueden ser parciales
o totales. Requisitos: Caso demolicidn Total el Certificado de
Permiso de Demolicién: Otorga permiso de demolicion completa o parcial de una  [desratizacion, otorgado por el Servicio de Salud; Tanto en las
Dirigirse a la Direccién de Obras con todos la documentacién  |0,5% del presupuesto elaborado por L - L . N
i i una vez la normativa vigente. donde |di lici parciales como se trata de edificaciones adosada o . Tl . recct N ras . v L. < N ’_)r upu . P Municipalidad de Alto Hospicio (Ramdn Pérez Opazo 3125) - Proced. para tramitar Permisos de
- " . . . o . . No Aplica requeridos, de Lunes a Viernes en horario de atencién de el profesional competente y visado - . . .
se entrega ia del servicio www.minvu.cl (D.S. |pareadas deben de sefialarse las medidas de seguridad y deben estar . ) Oficina de Direccion de Obras Municipales Edificacién y Otros
N | . 3 - publico. (08:00 a 13:00 Hrs.) por el Director de Obras.
N2 47 de 1992, O General de y Constr L suscritas por un profesional competente sea Arquitecto, Ing. Civil,
Constructor Civil o Ing. Constructor acompafiado en cada caso de la
respectiva patente profesional al dia.
Dirigido: Aquellas obras nuevas o ampliaciones mayores a 100 metros Dirigirse a la Direccién de Obras con todos la documentacion 1,5%del presupuesto de la obra,
Permisos de edificaciones de obras nuevas, Ampliaciones mayores a 100 m2 cuadrados. Requisitos: Anteproyecto de la obra; debe ser suscrita por el . 8 . ) ) » sobre la base dela tabla de Costos |Municipalidad de Alto Hospicio (Ramdn Pérez Opazo 3125) - Proced. para tramitar Permisos de
N N L N " . No Aplica requeridos, de Lunes a Viernes en horario de atencién de o - . e . P
alteraciones y reconstrucciones propietario del inmueble y el arquitecto (autor) y por el profesional dblico. (08:00 a 13:00 Hrs.) unitarios por metro Oficina de Direccién de Obras Municipales Edificacion y Otros
autor del proyecto de célculo estructural ademds de un supervisor. P B : : cuadrado.(MINVU)
Certificado de Previas: Es el d que i las
condiciones de uso de suelo y de edificacién aplicables al predio en el cual se Dirigirse a la Direccién de Obras con todos la documentacién
quiere edificar, de acuerdo a normas i en el Plan Dirigido: Solicitudes en la cual se aplicaran las normas de urbanisticas No Aplica re geridos de Lunes a Viernes en horario de atencién de $4.000.- (Pago de estampillas en  |Municipalidad de Alto Hospicio (Ramén Pérez Opazo 3125) - Proced. para tramitar Permisos de
Comunal de Pozo Almonte. Documento donde se entrega informacion aplicables a un predio P ::J“CO (oé-oo 213:00 Hrs.) Tesoreria Municipal Oficina de Direccién de Obras Municipales Edificacién y Otros
del servicio www.minvu.cl (D.S. N2 47 de 1992, p B : -
Ordenanza General de L i v C )
Dirigirse a la Direccién de Obras con todos la documentacion Municipalidad de Alto Hospicio (Ramén Pérez Opazo 3125) Proced. para tramitar Permisos de
Certificado de nimero, linea, recepcidn, venta pisos, etc. Dirigido: Solicitudes regidas por el Art.N°1.42 de la Ordenanza General No Aplica requeridos, de Lunes a Viernes en horario de atencién de 0.05UT™M Oﬁcinapde Direccién de Obfas Municipales P ficacis
publico. (08:00 a 13:00 Hrs.) P Edificacion y Otros
Oreanizad < LU S U P Juridicay | o eido: A las organizaciones funcionales de la comuna de Alto
Obtencién de Certificado): Consiste en otorgar a las diferentes directivas de las Bico: & A, L . . Dirigirse a la Oficina de Partes, de Lunes a Viernes desde 08:30 i Municipalidad de Alto Hospicio (Ramén Pérez Opazo 3125) - Proced. para tramitar Certificados de
L B L N N Hospicio, que posean personalidad juridica. Requisitos: Llenar solicitud No Aplica Gratuito . o
organizaciones funcionales y sin fines de lucro con personalidad, los respectivos - - a13:00 Hrs. Oficina de Partes Municipales vigencia y otros.
g N en la Oficina de Partes del Municipio.
Certificados de vigenci
Ministro de Fe : parala ion de Ol izaci F Dirigido: A todas aquellas organizaciones funcionales o territoriales que
Territoriales, de acuerdo a la Ley N2 19.418 y de Fundaciones, Corporaciones, se constituyan por primera vez en la comuna de Alto Hospicio, para una No Aplica Dirigirse a la Oficina de Partes, de Lunes a Viernes desde 08:30 Gratuito Municipalidad de Alto Hospicio (Ramdn Pérez Opazo 3125) - Proced. para tramitar Certificados de
Asociaciones, etc. de acuerdo a la Ley N2 20.500 (Constitucién de personas juridicas |posterior obtencion de la personalidad juridica. Requisitos: Llenar P a13:00 Hrs. Oficina de Partes Municipales vigencia y otros.
sin fines de lucro). solicitud en la Oficina de Partes del Municipio.
Ministro de Fe icipal: C alo por la Ley 21.146, para la . L . L
C N L N Dirigido: A todas aquellas organizaciones funcionales o territoriales que
pUETEE e G b B D EUE I, AR e T e renuevan su directiva en la comuna de Alto Hospicio, para una posterior
Oi izacil territoriales, y itarias en con 15 dias de ” . 3 _ N p " P P . Dirigirse a Secretaria Municipal de Lunes a Viernes desde las " Municipalidad de Alto Hospicio (Ramdn Pérez Opazo3125) Proced. para publicitar elecciones de
N e N N obtencién de su Certificado de Vigencia. Requisitos: Entregar en No aplica Gratuito . . . . .
ala de formal de dicho acto, el no 08:30 horas a 13:00 horas Secretaria Municipal, Tercer piso. directiva

cumplimiento de esta obligacién por parte de la Organizaciones se sanciona con la
nulidad de la eleccién.

Secretaria Municipal con 15 dias de antelacion la comunicacion formal
del dia, hora y lugar fijado para la renovacién de la directiva.
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Ministro de Fe Municipal recibe por parte de las Organizaciones Funcionales,
Territoriales y Comunitarias de acuerdo a la Ley 21.146 al dia siguiente de realizada
di inculados al proceso para publicar

la eleccién de directiva todos los
en el sitio Web de la Municipalidad

tos y antecedentes

Dirigido: A todas aquellas organizaciones funcionales o territoriales que
renuevan su directiva en la comuna de Alto Hospicio, para una posterior
obtencion de su Certificado de Vigencia. Requisitos: Entregar en
Secretaria Municipal Is antecedentes que dan cuenta del proceso de
renovacién de directiva.

No Aplica

ites a realizar o etapas

Dirigirse a Secretaria Municipal de Lunes a Viernes desde las
08:30 horas a 13:00 horas

Gratuito

Lugar donde se realiza

Municipalidad de Alto Hospicio (Ramoén Pérez Opazo3125)
Secretaria Municipal, Tercer piso.

n complementari

Proced. para publicitar elecciones de
directiva

Ley del Lobby, solicitud de audiencias o reuniones a sujetos pasivos, amparado en
la Ley N° 20.730.

Dirigido a: toda la ciudadania. Requisitos y antecedentes: presencial o
en linea Formulario Solicitud Audiencia Ley N2 20.730, sefialando:
Institucion, Cargo, Nombre, Apellidos, Rut, Medio de Contacto,
Identificacion clara de la informacién que se requiere, Firma del
solicitante estampada por cualquier medio habilitado érgano
administrativo al que se dirige, en este caso, a la Municipalidad de Alto
Hospicio.

Enlace

Presentar la solicitud de informacién completando el
formulario por medio de la pagina institucional en el banner
de Transparencia Activa Ley de Lobby o presencialmente en la
oficina de los Sujetos Pasivos (Alcalde, Concejales, Direccion de
Obras y Secretaria Municipal). La Municipalidad de Alto
Hospicio cuenta con 3 dias habiles, contados desde la
recepcion de la solicitud para aceptar o rechazar la audiencia.

Gratuito

Municipalidad de Alto Hospicio, Avda. Remén Pérez Opazo
3125, Oficina de los sujetos pasivos (Alcalde, Concejales,
Direccion de Obras y Secretaria Municipal).

Enlace

Servicio de Solicitudes "Sobre acceso al a la informacién Piblica", por Ley de
Transparencia N°20.285.

Todas las personas tienen derecho a solicitar informacién publica, esto
se realiza mediante una Solicitud de Informacidn Publica, mediante la
cual las personas le indican al organismo cual es la informacion que
necesitan, en qué formato la pide y cémo quiere que se le entregue.

Enlace

Para solicitar informacién publica una persona puede hacerlo
presencialmente en el organismo o puede entrar al Portal de
Transparencia y hacer clic en 'Solicitar Informacién’, la Ley de
Transparencia pide que usted ingrese ciertos datos minimos
para hacerlo.

Datos minimos para solicitar informacién publica

Nombre, apellidos y direccion del solicitante y de su
apoderado en su caso.

Identificacion clara de la informacién que se requiere.

Firma del solicitante estampada por cualquier medio
habilitado.

Identificacion del organismo al cual dirige su solicitud.

El organismo dispone de 20 dias habiles contados desde el
primer dia habil posterior a la recepcién de su solicitud, el
organismos también puede, dando un fundamento para ello,
prorrogar hasta 10 dias habiles mas la respuesta a su solicitud.

Gratuito

Municipalidad de Alto Hospicio (Ramdn Pérez Opazo 3125) -
Oficina de Partes Municipales

Enlace

Regular Cierre o Implementacién de las Medidas de Control de Acceso en Calles,
Pasajes o Conjuntos Habitacionales, Urbanos o Rurales, por Motivos de Seguridad
en la Comuna de Alto Hospicio

Dirigido: a todo persona natural o persona juridica Requisitos: Solicitar
el servicio mediante carta entregada a la Oficina de Partes Municipal,
para una posterior planificacion por sector.

No Aplica

1. El listado con las firmas de los solicitantes, autorizadas ante
notario o ante el secretario municipal;

2. Copia de las inscripciones de dominio, con vigencia, que
acrediten la propiedad de los inmuebles de que se trate o del
titulo respectivo que acredita la representacion o la calidad de
morador autorizado;

3. Plano en escala 1:100 del pasaje, calle o conjunto
habitacional urbano o rural, que indique las lineas de solera,
las lineas oficiales y las lineas de edificacion;

4. Disefio del cierre o de la medida de control de acceso a
escala 1:50, junto con el detalle de su sistema de
funcionamiento; 5. Cuando se solicite
implementar una medida de control de acceso mediante
barrera de entrada con caseta, controlada por medios
humanos, debera indicarse las dimensiones de la caseta, su
ubicacién y la forma en que la persona que desempefie dicha
labor accedera a servicios higiénicos y ejercera, dado el caso,
los demas derechos establecidos en el Cédigo del Trabajo;

6. Designacion de un representante titular y uno suplente a
través de los cuales el municipio se comunicard con los
residentes autorizados, a efectos de tramitar el respectivo
procedimiento administrativo, sin perjuicio de las
notificaciones a todos los interesados.

Gratuito

Municipalidad de Alto Hospicio (Ramdn Pérez Opazo3125)
Secretaria Municipal, Tercer piso.

Proced. Para cierre de calles o
asajes
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0s y antecedentes

Tramites a realizar o etapas

Lugar donde se reali

Jardines Infantiles JUNJI, adm

Di
istracion de doce jardines infantiles, los cuales estan

igido: A todos los nifios de acuerdo a los siguientes niveles:  Sala

El proceso masivo de postulacion es en el mes de Octubre del
afio anterior cada afio y finaliza la segunda semana del mes de

Dirigirse a los siguientes Jardines Infantiles:
Tortuguita - Avda. La Pampa c/Pje. Trinidad.

Carita de Sol - Ujina N°3163, con los Alamos.

Suma Inti - La Serena c/Vallenar N°4450.

Los Naranjos - Los Naranjos ¢/ Salitrera Iris N°3389.
Arumanti - Los Nogales N°3017 ¢/ Los Alamos.

. N Cuna Menor - 3 meses a 1 afio. Sala Enero del siguiente afio. La publicacién de los resultados serd N ) . N
emplazados en toda nuestra comuna, los cuales promueven aprendizajes de calidad N ) . Intina Wawapa - Las Frutillas N°2890 ¢/ Los Guindales. B
. . . - . L Cuna Mayor - 1 a 2 afios. Nivel . desde la cuarta semana del mes de Enero a la primera semana ’ N N N Proced. para tramitar acceso a
a través de un curriculo integral, que genere aprendizajes, de calidad en nifios y ) o i No Aplica o o N . Gratuito Oasis del Saber - Avda. Los Aromos N° 3895. Magia de
L . . Ll L B . Medio Menor - 2 a 3 afios. Nivel del mes de Marzo de cada afio, en cada jardin Infantil. Lo nifios e Jardines Infantiles
nifias, contribuy ala y P ala familia en los . ~ - . Aprender - Avda. Jericd N°2326. Aventura de e e e
N medio Mayor - 3 a 4 afios. Requisi o (as) postulantes que no obtengan vacante para matricularse . s o
procesos educativos. L o . . N L ) Aprender - Pje. Bélgica N°3111c/Noruega.
Certificado de Nacimiento y Certificado de vacuna al dia. para el afio en curso seran incorporados en un listado de N o .
espera Lucerito Dorado - Lenka Franulic N°4406 c/ Javiera Carrera.
pera. Arcoiris del Desierto - Pje. Nicaragua N°4135 ¢/ México., de
Lunes a Viernes desde 08:30 a 19:00 Hrs.
Mi Pequefio Mundo- El Mirador N°3697, de Lunes a Viernes
desde 08:30 a 19:00 Hrs.
Dirigido: A todas personal natural o empresa que lo requiera.
Requisitos: una vez que haya ingresado el vehiculo en el Corral
Municipal, el contribuyente debera recurrir al Departamento de Medio
Retiro de vehiculo que se en el Corral i Sean estos Ambiente, Aseo y Ornato (DAO), previa orden de entrega por parte del Dirigirse: el contribuyente debera recurrir al Departamento de P . s Proced. para tramitar servicios en el
a N . - a2 " . . P N . " . N Municipalidad de Alto Hospicio (Ramdn Pérez Opazo 3125) - N .
ingresados por orden de Carabineros, Orden Judicial de la Fiscalia Local y Tribunal, una vez cancelada el servicio de griia , como Ultimo tramite se No Aplica Medio Ambiente, Aseo y Ornato (DAO), previa orden de 1UT™M Oficina del Departamento de Medio Ambiente, Aseo v Ornato Depto. de Medio Ambiente, Aseo y
abandonados en la Via Publica. debe pagar el Corral Municipal. Debe acreditar con Certificado de entrega por parte del Tribunal. P ! v : Ornato.
dominio vigente del vehiculo la pertenencia de éste. En caso de ser otra
persona, presentar poder notarial simple, autrizado por el duefio para
la realizacion del tramite.
Operativo de aseo comunal, se encarga de la limpieza de la comuna, supervisar el o . - . f i
P B N 8 . P! N P Dirigido: a todo persona natural o Junta Vecinal Requisitos: Solicitar el e . s Proced. para tramitar servicios en el
trabajo de las empresas contratistas y adems, generar operativos con " ’ - - " - - - . - Municipalidad de Alto Hospicio (Ramén Pérez Opazo 3125) - N ;
L . L N servicio mediante carta entregada a la Oficina de Partes Municipal, para No Aplica Dirigir: La carta a la Oficina de Partes Municipales Seguin Ordenanza Municipal . . Degto, de Medio Ambiente, Aseo \Y
y ias, alos retiro de una posterior planificacién por sector Oficina de Partes Municipales.
desde sitios eriazos, entre otros. P P P ) Ornato.
., . o, Dirigido: a todo persona natural o Junta Vecinal Requisitos: Solicitar el P . s Proced. para tramitar servicios en el
Intervencion de areas verdes, se encarga de la ornamentacién de la comuna en -~ . - L " - - - , - Municipalidad de Alto Hospicio (Ramén Pérez Opazo 3125) - . .
N " N N N servicio mediante carta entregada a la Oficina de Partes Municipal, para No Aplica Dirigir: La carta a la Oficina de Partes Municipales Seguin Ordenanza Municipal . . Degto, de Medio Ambiente, Aseo \
avenidas, plazas o sitios eriazos, ademas de su mantencién y riego. N e Oficina de Partes Municipales.
una posterior planificacién por sector. Ornato.
Dirigido: a todo persona natural Requisitos: Solicitar la entrega Proced. para tramitar servicios en el
mediante carta entregada a la Oficina de Partes Municipal, de forma . L - - . Municipalidad de Alto Hospicio (Ramén Pérez Opazo 3125) - N .
Entrega de agua casos sociales, amparado por informe de la DIDECO. . . g . P L, No Aplica Dirigir: La carta a la Oficina de Partes Municipales Gratuito . P . P ( P ) Depto. de Medio Ambiente, Aseo \Y
interna se solicita un informe social a la DIDECO para la aprobacion del Oficina de Partes Municipales.
requerimiento. Ornato.
Servicio de i ublico, se pi pa de la revision . - . : i
o v e 2 M 5 Y - . . . - Dirigirse: La carta a la Oficina de Partes Municipales. En caso L . ‘0 Proced. para tramitar servicios en el
reparacion del alumbrado publico de la comuna, ademas de la supervision directa |Dirigido: a todo persona natural Requisitos: Solicitar el servicio . . . Municipalidad de Alto Hospicio (Ramén Pérez Opazo 3125) - N .
N . g - o No Aplica de emergencia de apagones por sectores de alumbrado Gratuito . . Depto. de Medio Ambiente, Aseo \Y
al contratista externay dela y rep de las leds, y mediante carta entregada a la Oficina de Partes Municipal. . Oficina de Partes Municipales.
L. publico contactarse al 057 - 2583050. Ornato
cruces peatonales, entrega apoyo técnico a la 2rnato.
Dirigirse: Llamar al fono 057-2583025 y solicitar una hora o
Consulta veterinaria, ir a paliar la pi de perros en Alto recurrir directamente a las oficinas del Departamento de Proced. para tramitar servicios en el
Hospicio, mediante la esterilizacion a baja escala de canes, educacién sobre Dirigido: a todo persona natural Requisitos: tener un puntaje inferior o Medio Ambiente, Aseo y Ornato. Una vez que tenga su hora Municipalidad de Alto Hospicio (Ramén Pérez Opazo 3125) - . .
WD b ’ &! s 4 RS No Aplica ¥ q & Gratuito P picio ( P ) Depto. de Medio Ambiente, Aseo y

de y
municipal respectiva.

para los infractores a la ordenanza

igual al 40% en el Registro Social de Hogares.

dirigirse a las dependencias de atencion debe concurria las
dependencias del Vivero Municipal en la fecha y hora
acordada.

Oficina del Departamento de Medio Ambiente, Aseo y Ornato.

Ornato.



Tramites y requisitos para acceder a los servicios municipales/Proc acceso a Jardines Infantiles.pdf
Tramites y requisitos para acceder a los servicios municipales/Proc acceso a Jardines Infantiles.pdf
Tramites y requisitos para acceder a los servicios municipales/Proc Servicios DAO.pdf
Tramites y requisitos para acceder a los servicios municipales/Proc Servicios DAO.pdf
Tramites y requisitos para acceder a los servicios municipales/Proc Servicios DAO.pdf
Tramites y requisitos para acceder a los servicios municipales/Proc Servicios DAO.pdf
Tramites y requisitos para acceder a los servicios municipales/Proc Servicios DAO.pdf
Tramites y requisitos para acceder a los servicios municipales/Proc Servicios DAO.pdf
Tramites y requisitos para acceder a los servicios municipales/Proc Servicios DAO.pdf
Tramites y requisitos para acceder a los servicios municipales/Proc Servicios DAO.pdf
Tramites y requisitos para acceder a los servicios municipales/Proc Servicios DAO.pdf
Tramites y requisitos para acceder a los servicios municipales/Proc Servicios DAO.pdf
Tramites y requisitos para acceder a los servicios municipales/Proc Servicios DAO.pdf
Tramites y requisitos para acceder a los servicios municipales/Proc Servicios DAO.pdf
Tramites y requisitos para acceder a los servicios municipales/Proc Servicios DAO.pdf
Tramites y requisitos para acceder a los servicios municipales/Proc Servicios DAO.pdf
Tramites y requisitos para acceder a los servicios municipales/Proc Servicios DAO.pdf
Tramites y requisitos para acceder a los servicios municipales/Proc Servicios DAO.pdf
Tramites y requisitos para acceder a los servicios municipales/Proc Servicios DAO.pdf
Tramites y requisitos para acceder a los servicios municipales/Proc Servicios DAO.pdf

