G\ Musicipaidad de
Sy Alto Hospicio

Secretaria Municipal

REPUBLICA DE CHILE
MUNICIPALIDAD DE ALTO HOSPICIO
SECCION MUNICIPAL

Alto Hospicio, 29 de diciembre de 2023.-
DECRETO ALC. N29.644.-

VISTOS Y CONSIDERANDO: La Constitucién Politica de Republica de Chile; Ley N° 19.943 que crea
la Comuna de Alto Hospicio; Ley N° 18.695 Organica Constitucional de Municipalidades; Ley N° 18.883
Estatuto Administrativo para Funcionarios Municipales; Decreto Alcaldicio N° 3.400, de fecha 15 de
mayo de 2023, que aprueba la Modificacion del Reglamento Municipal N° 01/2006, “De Organizacion y
Funcionamiento Interno de la Municipalidad de Alto Hospicio (Texto Refundido, Coordinado y
Sistematizado), que en su Articulo N° 93, letra b) dispone confeccionar anualmente conforme a los
plazos senalados en la Ley, el escalafén de mérito de la planta de personal de acuerdo con el proceso
calificato »... spondiente”; Memorando N° 172, de fecha 29 de diciembre de 2023, de la Encargada de

ersaf ‘ decretar la aprobacion del Escalafén de Mérito 2024, para el personal de planta,
| de enero del 2024 al 31 de diciembre del 2024; y, Certificado de Obligacion

DECRETO:

de fecha\29 de diciembre de 2024, de la Encargada de Personal, la cual forma parte integral del presente
decreto.

2.- Encarguese a la Direccién de Administracion y Finanzas, a través de su Departamento de Personal,
notificar personalmente o por carta certificada a cada Funcionario Municipal.

Fdo. Dofia Claudia Mufioz Mufioz, Alcalde (S) de la Comuna de Alto Hospicio. Autoriza don José
Jesus Valenzuela Diaz, Secretario Municipal. Lo que transcribo para su conocimiento y demas fines a
que haya lugar. Doy fe.- '

ANOTESE, REGISTRESE EN CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA REGIONAL
TARAPACA, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

JVD/aca
Distribucién:
DAF.

Adm, Municipal
Dir. Control v
Dpto. Personal
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a0 SECRETARIA MUNICIPAL

MEMORANDUM N°172/ 2023

B Ref.: Solicito Decretar aprobacién del

Escalafén de Merito 2023.

Alto Hospicio, 29 de Diciembre del 2023

DE :SILVANA VIDELA ALDAY
ENCARGADA DE PERSONAL

A : JOSE VALENZUELA DIAZ
SECRETARIO MUNICIPAL

Junto con saludarle, en conformidad a lo establecido en la Ley 18.883 vy en
el Reglamento N°01/2020, denominado Organizacién y Funcionamiento Interno de
la Municipalidad de Alto Hospicio, en su Articulo N°101, letra b “Confeccionar
anualmente conforme a los plazos sefialados en la Ley, el escalafén de mérito de
la planta de personal de acuerdo con el proceso calificatorio correspondiente”,
solicito a Ud., tenga a bien Decretar la aprobacién del Escalafén de Mérito 2023,
para el personal de Planta, que rige a contar del 01 de Enero del 2024 al 31 de

Diciembre del 2024, el cual se adjunta.

Sin ofro particular, le saluda.

SILVANA VIDELA ALDAY
0..*ENCARGADA DE PERSGNAL

SVA/SVA

ee:
DAF
Archivo

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS - DEPARTAMENTO DE PERSONAL
Avda. Ramén Pérez Opazo N° 3125 - Fono (57) 2583022 — 2583299 - www.maho.cl
Comuna de Alto Hospicic ~ Regién de Tarapaca




0OIHa0Y N38NY YI3ANL VH3AN €
014387V OI21HLVd ZINILYYIN OQHYTIVO 4
3

IIDHIWOD OHIINIONI 4v0 (S) ¥O103¥id  ocoueusn  ON 600Z/%0/10 6002/¥0/10 120271010 600Z/80/ST | oL
OL23LINDNY HOSIAZY OLO3LINDYY  00uau2n  ON S002/1L0/L0 5002/10/L0 S002/10/L0 S00Z/80720 | oL SOTHYD 0QI4TY SYroY syroy
‘ds3 B2]|aNd Wpy “droiuni opei9 ofieg uspio
solpnis3 ofiey ofiegodiy | ‘bay pepanbinuy us pepanbiuy ua pepanbiuy | ue v | eisn | sleung UIgWoN. . oN
£ S0QVZIMOLNY SODWVD 30 ONIWNN 9:00vH9D  SITYNOISIIONd: VANV Id
01031INDYY VLSINVBYN HOS3SY  0d4susn  oN S00Z/Z0/20 S002/20/L0 £202/20/10 €2OZZO/M0 |} oL HYlid YEONYITY NON3Q VD 0ISSO £
0avyo08y 0avooay OI¥YLINOIS  odueuss  oN ZL0Z/LO/SO ZL0Z/L0/S0 Z10Z/20/50 ZL0ZILOISO | oL YYNYAOA YNINYI W:43NS 07110809 ¥
TYIOHINOD OHIINIONI WAILYHIALO VIHOLIONY 30 343F  0dueuss  oN 9002/90/50 9002/90/50 0L0Z/L0/10 L00Z/100 ) oL SIHANY OT¥YNA3 SYNITYS vy3NoHOor z
OOIWIND OXIINIONI TYNOIS3JOMd  ooueusg  oN SB61/10/10 YO0Z/ZHITL 0Z202/1L0/L0 YOOZZMYL L oL TINNYIN NYNI ONLLYd S3ATY L
‘ds3 B3M|qNd WPy “diounpy opelg obiey uspIo
solpnis3 obien ofiienodi | bay pepanbiuy ua pepanbiuy ua us Bruy ejsi | sfejung BUIqUION oN
¥: SOAVZRIOLNY SOOYYD 30 OH3IWNN S 0aV¥9  SITVYNOISI40Ud: VINYId
¥0IS|4 NQIOYDNA3 N3 0909va3d HOLOTHIO  opeulwoN  oN SL0Z/90/10 $102/90/10 LZ0Z/10/L0 LZOZ/L0/L0 29 OOHYOIY NYAI YAYHY AOQOD | !
ds3 22)|qNd Wpy diounpy opels ofien uspio
soipnjs3 ofiey obiegodiy | ‘bay pepanbjjuy us pepanbiuy ua pepenbiuy | uae pepenfnuy | eisi | eleng aJquioN oN
L SOAVYZIHOLNY SODYEYD 30 OHIWNN L:00VH9  SOALLOIMIA: VINYId
ILNVOVAL
"ds3 e2)|qnd wpy diojuniy apeis obieg uapio
soipnjs3 obien ofieg odiy | bey pepanbnuy ue pepanbiuy us pepanbiuy | us pepsnbiuy | eis | afejung asquioN ny
1 SOQVZIHOLNY SOOHYD 3a O¥IWNN 9:0aVHO  SOAILD3INIQ: VINYId
JUINVOVAL
TYIOHINOD VINIINIONI OLYNHO A 0O3SY 30 WHOLO3HIQ  OPEUIWON  ON S002/20/12 5002/20/12 1208/10/10 S00ZRZONE b =] VIUANY VINOS ZINOSYA NOTT 9
OLISNYHL N3 OH3INIONI OLISNV¥L 30 ¥OL103MIQ  oJusuas  oN 9861/10/10 $002/04/L0 0L0Z/S0P2 0Z0Z/LO/LD b 69 T3NDIN SINT SIATY ONVANIAY S
TNAID HOLINYLINOD STTWIOINNW SYHE0 ¥OL034IQ  opeulwoN  oN Z1H0Z/60/10 Z1L02/60/10 €1L02/10/L0 €L02/ILOND 0L OIDIENYI T3INYA SITTVHIN OQHvrvYe ¥
oaveosay IYAIDINNN OI¥YL3HO3S  00Usues  oN Z102/90/81 ZL0Z/90/81 ¥LOZIFO/LO zioz/gome b 0L SNS3r 350 ZvIA Y13NZNI VA €
TAID OHIINIONI ODJI¥3NTO HOL1O3¥IQ  odueusy  oN 800Z/10/20 800Z/10/20 LZ0Z/10/10 Lgozione b oL 30143 OQIWASO OLNId ONILNIZ 2
IVIOHINOD OHIINIONI JOMINOD 30 ¥HOL1O3HIO  edususg  oN SO0Z/E0/FL S00Z/E0/Y L 9002/90/L0 9002/90/L0 L 0L YNYINAY YIONYT1D ZONNW ZONNIN '
ds3 B2[qNd WpY “diunpy opelg obien A uapIQ
soipnis3y ofiieny ofien odiy | “bey pepanbpuy ua ua us Uy eisi | aleung aiquon o
4: S0AVZIHOLNY SOOYHYD 30 OH3WNN §:0Qv¥9  SOAILO3IMIA: YINYd

¥Z0Z 9P 21qWieIdIg 9P LE € $Z0Z op 0sou3 8p |
‘YHVd JLNIDIA OLINIW 30 NO4VIVIS3




OLY38NNH OONYTHO ZIONYNYIH ZIN3A . ]

OALLYHISININGY ODINDIL IYIDINNW WAY YHNLY43r  0jueusg  oN 8002/20/€ 1 B800Z/Z0/E} 0202/10/10 BOOZZO/EL |} 0L
‘ds3 B3/aNd WY “diauniy opei9 obied uapIo
soipnis3 ofiuen obieg odiy | bey nb ua pepanbiuy ua pepanbnuy ua pepanbiuy ejsi | slfejung alquian N
L SOQVZIYOLNY SO9HVD 3a O¥IWNN 0L: OOVHO  SYHNLYH3r: VINYId
OINOWIM1YY
HOOYLNOD A OWSINNL YOYOHYONI  oouaus  ON ¥BBLYO/8E vOOZ/ZLIVL 0Z0Z/10/10 Lo0Z/90/k0 ) 89 YIDIMLYd YININDI SYrod S3LNINS 4
HOQVLINOD ~ 3T19VINOD OIMVINIANI ONI  0%UsUsH  oN LB6L/LL/60 5002/10/01L 9002/90/0€ S00Z/L0/0L 1 oL NIWYVD 130 ¥OISS3r SHONYIE ZITVZNOD .. |
‘ds3 e20IqNd Wpy diuny opeiS oBies uapio
sojpnisg ofuey obieg odiy | bay pepanbpuy ue pepanbiuy ue pepanbiuy ua pepanbinuy eisr | aleung alquioN oN
2: SOQVZIMOLNY SOO¥YD 30 OHINNN 6:00QVH9O  SVHNLVE3r: YINYd
JLINVOVAE
JINVYOIVAZ
HOLIANY HOAYINOD Y0 ONMILNI TOMINOD  0dususs  oN £102/80/10 £102/80/10 LZ02/10/10 9LOZAO/LD | 29 VYIYANY ¥V I¥VD INONYANA ¥30YvH L
ds3 edljland wpy CENLT opein obie) uspio
soipnis3 obien ofiieg odiy | ‘bay pepanbiuy ua pepanbiuy us pepenbiuy | ua pepanbnuy | ejsn | efejung aiquoN oN
£: SOOYZIHOLNY SODYVYD 30 OHINNN 6:00VHD  SITVYNOIS3J0Hd: VLNV Id
IVIDH3INOD O¥IINIONI IYNOIS340Md  03uausn  oN L20ZIL0/L0 1Z0Z/L0/L0 £20Z/20/10 lzoziono b oL AN3Q 3NDOY AVONYd v L
IVID0S Orvavyl IYNOIS3408d  oauauag  oN LZ0Z/L0/L0 1202/10/40 1202/10/10 120Z/10/L0 b oL VIDIHLYd YNNYAOID STTIAY OQvONIN) 9
IVIMLSNANI TIAID OHIINIONI IYNOIS340Md  OpeulwoN  oN L1L0Z/10/10 1202/10/10 1202/40/10 1Zoznoino 1 oL OI101d1Yd SIX3TV S3AINYNIE ONILNT: S
TVIMLSNANI TIAID OHIINIONI (s)ov1doo3s  ooususn  oN ELOZIHORZ 9Loz/Lo/0 LZ02/10/10 102110110 L oL OONYNY34 OLY3ENNH VHIINOY VL TVHIc ¥
TVIO0S Orvayyl YWYHOONd YOYOHYONT  0dususs  oN 6002/90/10 600Z/90/10 LZ0Z/10/L0 SLOZ/SO/LD b oL VIMVIN VIONY1D VIONTTYA Z3LH0D £
30 'WaV N3 '03r3 30 OY3INIONI IYNOS¥3d 30 VAVOYYONI  00ususD  oN 100Z/10/81 500Z/10/S0 020Z/10/10 SL0Z/S0/L0 L oL ATI3N YNYATIS AYATY YI3AIA z
HOLIONY HOAY.LINOD Od340sS3L  osueuss  oN 11022081 LL0ZROGE 9L02/%0/10 SLOZ/HOMD b oL QUVYATY OFL AV ZIHINVS - 3
‘ds3 22|and Wpy “diuny OpEIS ofied o uapio
soipnis3 ofuen obiegodil | bey pepanbiuy us nBnuy us nbuy | ua pepanBiuy | eisr | sfeung aiguIoN oN
L SOAVZIMOLNY SO9HYD 30 OH3WNN 8 00Vd9  S3ITVYNOISIJ0Hd: VINVId
ogvooay oavooay OJusue  oN YI0ZIS0/FL vLoZ/s0/vL €ZOZ/Z0/L0 S102Z/50/10 3 oL OONVYNH34 138V VIVAY IWIYANYD 14
IIOHIWOO O¥IINIONI SVIN3Y 343r  0dueusg  oN Z102/80/90 Z102/80/90 LZ0Z/10/L0 z102/80/190 4 oL OSNOATY NYILSRIO SHOVYOVEI OSONIZH €
0LO3LINDYY SY4E80 30 TYNOIST40Hd  0oueusn  oN 0L0Z/10/81 oLoz/Loi8L SLOZAOIL0 oLoz/lo/L L oL 078vd 0¥03d Z¥Id Y113 z
TID0S JINILSISY SOIQISENS YOYOYYONTS  odusuag  oN 5002/50/10 $002/50/L0 600Z/Z0/10 S00Z/IL0LO b 04 VIHONY VIOVd YNVZIINY YINST . . b
‘ds3 EIaNd WpY G OpElD obied Uspio
soipnjs3 ofiiey oben odiy | bay pepanbijuy us pepanbnuy ua us pepanbiuy | eis | eleung BIGWON | oN
¥: SOAVZIHOLNY SOOHYD 30 OHINNN L:00vy9  SITYNOISII0Hd: VINYId




FLNVOVAE

IINYOVALZ
ODINDZL _ IVdIDINAW NOIDOIJSNI 343r 1 oN 800Z/v0/0Z 600Z/+0/0Z 1Z0Z/L0/L0 1Z0Z/L0/L0 ) oL OIVZNOD NVILSVEIS YOVANOW SNLYA | !
‘ds3 e2)|qnd Wy “dijun opelo obieg uspio
sopnis3 obied ofiepody | ‘bay pepanbiuy ua 6 us pepanbiyuy | ue pepenBuuy | eisn | slejung BIquioN i oN
£: S0AVZIHOLNY SO9UYD 30 OYIWNN 2l 0avyo SOOJIND3L: VINYId
IVYID0S HOAYrvavHL 0D30IQOJINDIL  02uaUeD  oON 0Z0Z/10/10 0Z0Z/1L0/40 £20Z/90/10 1202010 L 0L ANDIYNT OANYNH3H SOTIBND Zvd 1 £
OfYB8vH1 N3 HOIMIdNS T3AIN O0INO3L  OLISNVHL NOIDDINIO ODINOIL  03Uausn  ON $661/10/90 $00ZZH/v) 1202/¥0/10 0Z0Z/LOM0 | oL 3NIMIHLYD VT35SI STUVAINO ZITWZNOD I
I¥IO0S JUANILSISY OQINDIL ¥OI18Nd ‘935 OJINDIL  0oUUsD  ON S002/L0/61 5002720761 0202/10/10 0Z0Z/LO/L0 | 0L VHONYIITY YIYIN YAYHY YNN3LSIO |, 2z
ds3 e2)[ANd’ WY CE opeIg obieg uapio
soipnis3 obien obiegodiy | bay pepanbiuy ua pepanbijuy ue pepanbiyuy | uap Wy | esn | sleung aguioN oN
£ SOAVZIHOLNY SODHYD 30 OHINWNN L 0avyEo SOJINDI3L: VANV
021ajHNr 02INO3L ODINO3L  ©0Juauas  oN FLOZ/LO/L0 #10Z/10/10 £202/90/10 7LOZ/LON0 ) 69 OHONYIITY OYYMA3 Z3TVZNOD ¥OIA ' z
IVIDOS OrvavyLl Sdd YOVOHYONI  03usus  oN S102/S0/10 S102/50/10 1202/%0/10 S10Z/S0/10 ) 0L VZLIYYWN SOH3NIA YOVHLST i I
CEE] e)and WpY “diiuny opeig obied uapio
s0Ipnisg ofuen obiepodi] | ‘bey pepanbiuy ua nbhuy ua nbyuy ua pepanbnuy ejsi | alejung aiquiopn oN
Z: SOAVZIMOLNY SODYYD 3 OH3IWNN 0L- Oavyo SOOINO3L: YINY1d
HIONANOD
NOIDVHLSININGY N3 ODIND3L SYIONIOIN VOVOHYONT  odusuen  oN S661/80/70 YOOZRZHivh £202/90/10 vIOZ/LONO b oL TIEYSI YHNIT OTILSYD 31TV z
VYOINYDIWOHLD313 O0INO3L ODIND3L _ odauausn  oN 0LOZIL0/L0 0102/20/10 L10Z/L0/10 LL0ZISOILE 1 oL NYNI OWHITIIND YZONIJSI Or3uwNI « 1
‘ds3 E21jqNd WpY “diunpy opeIS obieg B uapio
soipnjs3y obien obsepodil | ‘bay pepanbiuy us pepanbiuy ua Uy us nuy | elsi | afejung aiquioN oN
Z: SOAVZIHOLNY SO9HYD 30 O¥3IWNN 6: 0avyO SOOIND3L: VANV 1d
VISI4 "ONJ3 ¥OSII0Nd S3A1¥OJIA YHNLY43  0dususg  oN 1202/10/10 \Z0Z/L0/L0 LZ0Z/L0/10 1Z0Z/10/110 ) 0L HIINYT OIOYNOI OHMVZId 3ONOd . b
ds3 B2)jand WPy CETT opeig obies uspIo
soipnis3 ofiien cbiepodiy | ‘bey pepanbyuy us nbyuy us nbpuy | ua nuy | eysi) | efeyung aIquoN oN

1 SOAVZIHOLNY SODHUYD 30 OHIWNN L1 0OYHO  SYHNLYHIr: VINV1d




JLINVIVAL

ds3 B2aNg WpY “diauny OpBID obieg uspiQ
solpnis3 obien ofiesodiy | ‘bay pepanbinuy ua Bruy ua nBnuy ua Uy ejsi | slejung aiquopN 1 oN
11 SOQVZIHOLNY SO9YVYD 30 O¥IWNN S 0avyo SOAILVHLSININGY: VLNV d
ILNVOVAL
“ds3 B21QNd WPY “diaunpy opeIS obien uapio
soipnis3 ofien obiegodiy | “bay pepanbiuy ua nbyuy ua pepanbiiuy us pepanfiguy | ejsi | sfejung aIquion oN
L SOAVZIHOLNY SO9HUVYD 30 OHINWNN i 0avyo SOALLVYLSININGY: VANV 1d
WVIO0s
Orvaval N3 HOIN3dNS TIAIN ODINOIZL OAILVMISININGY ~ 0ousus  oN S002/50/61 S002/S0/6 S00Z/50/81 S002/50/61 | 89 YI0Vd YNOTY OMHYZId SYHININCD L
OIDY3WOD A NOIDVHLSININGY D31 4v0Vi¥vLi3u03s  ooueusn  ON 900Z/60/5Z 9002/60/52 020Z/10/10 0Z0Z/O0IM0 b oL YNIINYd YINYA ZvI0 YOYANNI | 9
VIOIW YZNYINISNI ¥340HO  ooueusn  ON SO0ZHOIY0 S008/¥0/¥0 6102/90/10 6L02/90/40 | oL OISINEN OLYIETND YINVY STHOTS | S
N3 HOIMIdNS T3AIN 00INOIL SYIN3Y HOLO3dSNI  00Uaues)  oN LI0Z/L v LLOZ/L P 1202/40/40 SLOZ/BONO | oL OINOLNY NOSTAN NYIWOX 318von ¥
NOIDYHLSININGY N3 ‘D31 OALLYMISININGY ~ 00u3USD  ON 600Z/¥0/52 B00Z/POIST LZ0Z/10/k0 SL0Z/90/10 | oL OONYINEY T3NIWYS INDOHD YIOHVD g
VIAIW YZNYNISNI H¥3IJOHD  ooWeUsD  ON 1102/80/01 L L0Z/80/01 £202/10/L0 SL0Z/S0/L0 1 [ 09NH NN OTIILSYD vZ3W z
VIQIN YZNYNISNI OALLYMISINIWGY  00Uausg  oN S00Z/20/10 S00Z/Z0/10 1202/L0/10 ZI0Z/OMET L oL YHONYIITY Y13V N34 0d3In0 _ 1!
ds3 Eiand Wpy G opeig ofieg uspio
soipnjs3 oBle ofiieg odiy | “bay pepanbiuy ua pepanBiuy us pepanbiuy | ua pepanBiuy | ejsn | elejungd 2JquioN oN
4: SOAVZIHOLNY SOOHYD 30 O¥3IWNN €1: 0avyo SOAILYHLSININGY: VLNV 1d
VIOIW YZNYINISNI ¥3JOHD  ooueusn  ON LLOZ/0L/L0 LLOZ/OM/LO0 1102/04/40 810Z/LO/IO L oL OIDI¥LYd CINOLNY ZINDSVA VIOV €
HOOYINOD ST TVAIDINNN S3NII8 YNIDI4O ~ 00ueus  ON 9002/60/1 4 900Z/60/4 4 PLOZILO/LO 900Z/B80/4L L [V ONANYrITY SOTHYD SIHVAITO ZIHYATY z
YIQIN YZNYNISNI 0030I0 OALLYMISININGY  ooususn  ON 5002/%0/10 SO0Z/¥0/L0 0Z0Z/L0/L0 S00Z/¥0/L0 ) [ VLUMYOUYIN VIOITY YZOONIWN SYOUVYA - |
‘ds3 B2ljgnd wipy “diunpy opels obien uspio
soipnjs3 obiegy ofiegodiy | bay pepanbiuy us pepanbiuy us pepanbiuy | ua pepanbuuy | eisn | slejung aiquioN oN
£ 50avZI¥OLNY SOOYVYD 30 OHINWNN Zh: 0avyo SOAILVHLSININGY: VLNV 1d
S$30YN0T 30 YNIFOT NIV YINODIS €
3INONITIE WAV YIHY13403S WOQ VI¥V1IH03S  ooususy  oN 1B6L/L0/LZ S00Z/20/L0 8L0Z/80/EL 800Z/0L/90 | oL INN3NDIVF ¥1132I9 IO SINOS ¢ z
IVIDHIWOD VIHYI3ND3S OALLYHISININGY  00UBUSD  ON 2661/60/20 POOZIZLIvL 0Z0Z/L0/L0 ZBBLIBO/L0 | 0L S30Q¥N0T 30 VZLIMYIN SYroY Z34vns . I
“ds3 B2/(and WpY “diojuniy opelg obied uapIo
soipnis3 ofiegy obieg odiy | “bay Buuy ua pepanbijuy ua pepanbiuy | ua pepenbuuy | eisr | elejung aiquion i oN
£ SOQVZIHOLNY SOOHYD 3 OMIWNN L OQvHO SOAILVYLSININGY: VLNV 1d




JLINVOIOVAL

ds3 e211qnd wpy ‘dioiunpy opelSy obien uapio
soipnjs3 obien ofiiepodiy | ‘bay pepanbiuy ua pepanbyuy ua pepanbiuy | ua pepanbiuy | eisr | afeng 2UguWoN oN
L: SOAVZIHOLNY SOOHYD 30 OYIWNN L1: 0aQvHo SIUVITUXNY: YINYId
ALNVOVAL
"ds3 E21qNd WPY diouny opeI9 ofieg uapio
soipnis3 ofuen obien odiy | ‘bay pepanbyuy ua pepanbiuy ua pepanbinuy ue pepanbiuy eisi | aleung aiquiopn oN
L: SOAVZIHOLNY SO2YYD 30 OH3IWNN 9l 0avyo SIUVITXNY: YINYd
JLINYOVAZ
JLINVOVAL
"ds3 €2(|GNd WpY “diojunpy opeig ofieg uspio
sopnis3y obieg ofiegodyy | “bey pepenbiuy us nBnuy ua pepanbipuy | us pepenbuuy | eisr | alejung aJquoN oN
Z: SOAVZIHOLNY SOOHYD 30 OHAWNN S 0aYH¥O  SIUYITIXNY: VLNV
JINVOVAZ
VIOIW YZNYNISNI IVAIDINAIN HOLO3dSNI  00UeUsg  ON FLOZ/E0/10 ¥LOZI60/L0 £202/¥0/10 vLOZ/EO/L0 | 0L TIVIWSI NV ZIHYATY Vvl |
ds3 E2NGN WpY “diungy opei9 obien uspiQ
S0Ipnis3 ofien ofieg odiy | ‘bey By ua pepanbiuy us pepenbyuy | ue pepanfinuy | ejs | aleung UquoN oN
Z: S0AVZIHO.LNY SO9YYD 30 OH3IWNN Fi: OQvyo SIAUVINIXNY: VLNV
VIO3W YZNYNISNI 038V 3Q ¥vIIIXNY  odueusg  oON S00Z/E0/91 5002/£0/94 L1L0zZokLYl LozioMwE b oL NIWHYD 130 YAIAONIO IWAQANYS SIHIIAYD L
VIOIN YZNVYNISNI ¥3J4OHO  oduaueD  ON 800Z/90/¥2 8002/90/¥T 1202/10/10 800Z/904E | oL YIIAVF OOSIONYHL Z3d01 Orads3 9
VI3 YZNYNISNI TYdIDINNIN SNE ¥340HO  0ouaueg  oN 8002/90/60 8002/90/60 110Z/60/Z} 800Z/90/60 | oL OLM3EWNH 3NIH YI¥YOD 0av913a S
VIO3W YZNYNISNI TYIDINNW HOLD3dSNI  0oueuen  oN 900Z/£0/L2 9002/E0/LZ L10z/0LpL 900Z/80/L b oL OANITYSON NYNF OTILSYD ONId ¥
VIO3N vZNYNISNT Y¥3JOHO  oouewsn  oN S00Z/L0/%0 S00Z/L0/70 ZLOZILO/O S00Z/LO/VO L oL 0Q¥VNA3 HOLO3H OL3IN Z3TVZNOD £
VIO3W vZNYNISNI ¥340HO  0oueUsD  ON 500Z/50/L0 S00Z/50/10 800Z/20/10 5002/50/40 L oL OHIWYY TNYH ONIWHO NILSYd z
Y103 YZNYNISNI IYIOINNW SNE M34OHO  ooueueg  oN S661/10/01 YOOZZIivh $661/L0/L0 SB6L/LOND b 0L OSNOSTY OOTYNIZY STHOT4 SYANIH - !
‘ds3 B2)|qnd wpy ‘dizunpy opeis obien [TETIs)
soipnjs3 ofiiegy obiepodiy | “bay epanbiuy ua nbpuy us pepanbiuy | us pepenbiuy | eisn | aleng aiquioN N
L: SOAVZIMOLNY SOOHYD 30 OMIWNN €11 0AVHO  SIUVITIXNY: VLNV
VIO3W YZNYNISNT IVAIOINNN HOLDIdSNI  00UsUeS  ON 8L0Z/80/10 810Z/80/10 8102/80/10 810Z/80/10 | oL SVI713 047000 VIONTTVA YAIS L
ds3 B21/aNd WPY CETT ope9 ofied uspiQ
soipnjs3 obieg obiegodiy | ‘bey pepanbjuy ua By ue pepsnbivy | ua obuy | eisi | aleyjung aiquioN \ oN
L: SOAVZIMOLNY SOOYYD 30 OH3IWNN 9l: OavYO SOAILVHLSININGY: VLNV Id




@ ALTC HOSPICIO

Malticullirat

REPUBL HILE
IPALIDAD DE ALTO HOSPI
N IPAL

Alto Hospicio, 15 de Mayo de 2023.-
DECRETO ALC. N° 3.400/2023.-

VISTOS Y CONSIDERANDO: La Constitucion Politica de la Republica de Chile; Ley N°19.943 que
crea la Comuna de Alto Hospicio; Ley N°18.695 Organica Constitucional de Municipalidades,
especialmente, lo consignado en sus articulos 31 y 65; Memorando N°046/2022, de fecha 09 de
Noviembre de 2022, emitido por el Director de Servicios Traspasados, don Osvaldo Zenteno Pinto,
mediante el cual solicita modificar el Reglamento Interno de Funcionamiento del Municipio,
incorporando al Cementerio Municipal de Alto Hospicio dentro de las unidades municipales
dependientes de la Direccion de Servicios. Traspasados; Memorando N° 124-A/2023, de fecha 25 de
Enero de 2023, emitido por el Administrador Mumc:pal (S)..don Osvaldo Zenteno Pinto, mediante el
cual solicita proceder a la modlflcac36n del Reglamento Intarno de Funcionamiento del Municipio, al
gestionar en conformidad al Plan Municip ! cambio. de Direccion de la Oficina de la
Juventud, desde la Direccion de D ‘ i ‘ la D:recmén de Deportes y Cultura,
Memorando N°548/2023 de 202

REG ENTO MUNICIPAL N° 01/2006

DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENT( O DE LA MUNICIPALIDAD DE ALT
| HOSPICIO

frﬁno"igzggimmd COORDINADO Y"§1srgmgﬁi—»;,pqy

_ TITULOT T
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1: El presente Reglamento Municipal regula la estructura y organizacién interna del

municipio, asi como las funciones- &enerales y especificas vasignada.s a !as distintas unidades y la
necesaria coordmaéién' tre ellas.

ARTICULO 2: La Mumcxpahdad es una corporacion auténoma de derecho ptblico, con personalidad

juridica y patrimonio propio, cuya finalidad es otorgar un eficiente y oportuno servicio a la comunidad
de la cual es tributaria.

ARTICULO 3: La Municipalidad esta constituida por el Alcalde y por el Concejo Municipal, a los que

corresponden las obligaciones y atribuciones que determina la Ley Orgénica Constitucional de
Municipalidades.
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h)  Planificar la fiscalizacién externa que compete a la autoridad municipal, en materias
normativas de caricter tributarias y en general de supervigilancia comunal;

i)  Colaborar con la Direccion de Obras Municipales en el control de las normas relativas a
edificacion y construcciones;

j)  Fiscalizar el comercio instalado en la via publica, como asimismo, los letreros de propaganda,
a fin de evitar el entorpecimiento de la circulacion vehicular o peatonal;

k)  Denunciar al Juzgado de Policia Local respectivo, las infracciones a las ordenanzas
municipales o leyes antes sefialadas, detectadas en la comuna;

1) Efectuar controles sanitarios a la industria y al comercio en general, dentro del dmbito de la
competencia municipal;

m) Atender denuncias en terreno;

n)  Realizar todas aquellas inspecciones dentro de sus facultades; y,

o)  Las demas funciones que la jef.auxétg_gale encomiende.

- Seccmx; Personn!~ s
Secc:ég\ Inventario y Bodega

condiciones de mercado; e i

d) Estudiar los procedimientos que permitan una rauonahzauon de las adquisiciones de bienes y
contrataciones de servicios; | | Y|

e) Realizar una a ademqg,@ recepcion, almacenamjento,y distnb
adquu'idos Por la Mgmmpalxdad o

f) Supgwnsa;, coordma; ¥ £ ont—rolar Eos contra;os de ma.ntepcxon B lg;e;a;ﬁcién de servicios
atingentes al ful;;cmnamlento interno de la Mummpal:dad g —_

g) Eiaborgrm ¥/ proponer normas especificas para el procesg de . adqmgzpén, basiandose en las

disposiciones legales y mglamentam\s vigentes y programas aprobados; .

Velar y fiscalizar el o0 uso de los vehiculos municipales;

upervigilar el rendimiento 6ptimo de los vehiculos tanto municipales,

a par@ulares, a través gie las bitdcoras de cag% maci‘umana,
ibles y lubricantes  los vehiculos rﬁuh{ct“ga?fes

@gcta mantencion y reparacion de los vehiculos municipales, segiin sea la

ucion d%g&matenales y equipos

k) Preocuparse
necesidad; y,

I) Realizar la mantencién y reparaciones de la infraestructura municipal. Las demas que le
encomiende le Direccion.

Seccion: Personal

ARTICULO 93: La seccién de personal depende directamente del Departamento de personal
“directamente del Administracion y Finanzas y tiene a su cargo las siguientes funciones:
a) Tramitar, registrar y controlar los nombramientos, contrataciones, renuncia, destituciones,
permisos administrativos, feriados legales y licencias médicas del personal;
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@onfeccionar anualmente conforme a los plazos sefialados en la ley, el escalafén de mérito de la

planta de personal, de acuerdo con el proceso calificatorio correspondiente;

¢) Velar por el pago oportuno y exacto de las remuneraciones del personal municipal y llevar el
control de las horas de trabajo extraordinarias;

d) Administrar el sistema de personal de la Municipalidad, aplicando las técnicas de seleccién,
descripcién, especificacion y evaluacién de cargos;

e) Velar por la adecuada designacion y distribucién del personal en las diferentes unidades
municipales y aplicar las normas sobre carrera funcionaria;

f) Confeccionar las planillas de remuneraciones del personal municipal, de salud y educacién, de
acuerdo con las normas legales vigentes, como también las de cotizaciones previsionales,
descuentos varios, liquidaciones de sueldo; y,

g) Las demais funciones que le encomiende la ley y la Direccién.

....:=="S€Eéi6n: Inventari .y Bodega

ARTICULO 94: Esta becmén dependera del D
siguientes funciones: =
a) Inventanar todo blenf

uno de ellos; § .
3 lorar el mventano de los blenes muebles mumupa}

aw\mummpa!
1 &ades y despacharlas segtin

a sea escaso en bodega para su

% Pérrafods. - = ¢
Sy, Departame"uto de Compras

ARTICU[.O 95 El Departamento de Compras depende dlrectarnente de la Direccion de

a) E]ecutar los prog rrggg re?erentes a adqulsmones, reservas de ex1§;enc1as y sistemas de
dlstnbugony transgprte,‘fg - s § -

b) Man;mmeLRegigtrode Provcedores actuahzado | &

c) Efectuar modlhgamones de los programas respechvos, segin Tas vanaptones de precios de
mercg%ldO‘ vélando | por los intereses de la Municipalidad; TEre

d) Recibir y clasificar las solicitudes de compra, proveniente de las distintas. umdades municipales,
verificando que: lajs,mlsmas cuenten con las visaciones de las jefaturas correspondientes;

e) Efectuar ¢ 5 recios, o a través del portal de acuerdo con las normas vigentes, e

condi’“ esmdg megcado dé proveedares, costqs unéttarlos y otras materias de

f) Emitir las & @%.icompra debidamente numeradas y ordenadas cronolégicamente, sean
simples o a través del portal cuando corresponda;

8) Mantener archivos actualizados de solicitudes de pedido, drdenes de compra, facturas y otros
documentos afines; y,

h) Las demds funciones que la jefatura le encomiende.




