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SECRETARIA
- MUNICIPAL
REPUBLICA DE CHILE
MUNICIPALIDAD DE ALTO HOSPICIO

SECCION MUNICIPAL

Alto Hospicio, 29 de noviembre de 2024.-
DECRETO ALC. N?29.675/2024.-

VISTOS Y CONSIDERANDO: La Constitucién Politica de la Reptiblica de Chile; Ley N®
19.943 que crea la Comuna de Alto Hospicio; Ley N? 18.695 Orgéanica Constitucional de
Municipalidades; Decreto Alcaldicio N° 2.494, de fecha 29 de junio de 2021, que nombra en
argo de Alcalde Titular de la comuna de Alto Hospicio a don Patricio Elias Ferreira

7

§ : de fecha 26 de noviembre de 2024, dirigido a la Direccion Juridica; Memorando N°
g o de echa 28 de noviembre de 2024, de la Direccién de Obras Municipales, que solicita
s e

i
|
DECRETO:

1.4 Apruébese en toda y cada una de sus partes el “Manual de Procedimiento Certificados
de|Informaciones Previas” el cual se encuentra adjunto al Memorando N° 746, de fecha
28 de noviembre de 2024, emitido por la Direccion de Obras Municipales, formando parte
integra de la presente resolucion para todos los efectos.

Fdo. Don Patricio Elias Ferreira Rivera, Alcalde de la Comuna de Alto Hospicio.
Autoriza don Abel Fernando Carvajal Ayala, Secretario Municipal (S). Lo gue transcribo
para su conocimiento y demas fines a que haya lugar. Doy fe.-

ABEL FERNANDO TCARVAJAL AYALA
SECRETARIO MUNICIPAL (S)

CA/cao
stribucion:
Todas las Direcciones
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MEMORANDUM N° 746/2024
Alto Hospicio, 28 de NOVIEMBRE de 2024.
DE : DANIEL GAJARDO MIRALLES _—
DIRECTOR DE OBRAS MUNICIPALES .i,. EGCIEs i O
SECRETASL, W NICRAL
A : ABEL CARVAJAL AYALA Z 8 NOV 2024 af
SECRETARIO MUNICIPAL (S) 3
HORA 4+ _}7~

Mediante la presente, junto con saludar, solicito a Ud., V°B® para proceder con
urgencia a Decretar el “MANUAL DE PROCEDIMIENTO CERTIFICADO DE
INFORMACIONES PREVIAS” requerido mediante Informe Final N°319/2024 emitido
por la Contraloria Regional de Tarapacd, asi como las acciones de seguimiento a las
observaciones contenidas en dicho informe.

Se adjunta al presente documento el mencionado Manual con V°B°® de Direccidn
Juridica en conjunto a Memorandum N°1064/2024 emitido por dicha Direccién.

Sin ningun otro particular, le saluda atte a usted.

"~ DANIEL GAJARDO MIRALLES
/'DIRECTOR DE OBRAS MUNICIPALES
MUNICIPALIDAD DE ALTO HOSPICIO

DGM‘&B‘{/%J@M

Distribucion:
e Destinatario
®  Archivo (C. Enviada int)

DIRECCION DE OBRAS MUNICIPALES -MUNICIPALIDAD DE ALTO HOSPICIO
AVENIDA RAMON PEREZ OPAZO 3125-ALTO HOSPICIO / FONO CONTACTO: 057-583141




MUNICIPALIDAD DE

ALTO HOSPICIO

MEMORANDUM N° 1064 / 2024.
REF.: Manual de Procedimiento de
Certificado de Informaciones Previas.
ANT.: Memorandum N°741/2024.,

MAT: Remite documento citado en la
referencia con Visto Bueno.

Alto Hospicio, 28 de noviembre de 2024.

DE  : ABEL CARVAJAL AYALA
DIRECTOR DE ASESORIA JURIDICA (S)
MUNICIPALIDAD DE ALTO HOSPICIO

A : DANIEL GAJARDO MIRALLES
DIRECTOR DE OBRAS MUNICIPALES
MUNICIPALIDAD DE ALTO HOSPICIO

Estimado Director:

Junto con saludarle muy cordialmente, en relacion al documento anotado
en el antecedente, en virtud del cual, solicita revisién y visacién del Manual de Procedimiento
de Certificado de Informaciones Previas; por medio del presente memorandum remito a usted
el documento citado con visto bueno, para su tramitacion.

Sin otro particular, saluda atentamente.

“DIRECTOR ©

Prpe—f -...

AYALK'iCO
A JURIDICA {s)
MUNICIPALIDAD DE ALTHQ SPICI

ACA/vos

Distribucién:

Dir. de Obras Municipales.
Archivo




MUNICIPALIDAD DE

ALTO HOSPICIO
Tiueslre mgor proyeco de Vida
L‘ TMudlicaltural

MEMORANDUM N° 741/2024

Alto Hospicio, 26 de noviembre del 2024

DE :DANIEL GAJARDO MIRALLES
DIRECTOR DE OBRAS MUNICIPALES

A  :ABEL CARVAJAL AYALA
DIRECTOR (S) DE ASESORIA JURIDICA

Junto con saludarle cordialmente, y en relacién con el Informe Final N°319/2024 emitido
por la Contraloria Regional de Tarapaci, asi como con las acciones de seguimiento vinculadas a
las observaciones contenidas en dicho informe, se adjunta el Manual de Procedimiento
Certificado de Informaciones Previas para su revisién y visacion.

Una vez aprobado, se remitiran los antecedentes a Secretaria Municipal para la emision
del correspondiente decreto alcaldicio Y a posterior proceder con la implementacién del
mencionado procedimiento.

Sin ningln otro particular, le saluda atte a usted.

CA\PALIA
/e/as.%/{.' J !ﬁ"?f )

O MIRALLES

~*’BIRECTOR DE OBRAS MUNICIPALES

y MUNICIPALIDAD DE ALTO HOSPICIO
Distribucién; r
. Destinatario
*  Archivo (C. Enviada int)
*  Asesoria Juridica.

DIRECCION DE OBRAS MUNICIPALES —-MUNICIPALIDAD DE ALTO HOSPICIO
AVENIDA RAMON PEREZ OPAZO 3125-ALTO HOSPICIO / FONO CONTACTO: 057-583 14|
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MANUAL DE PROCEDIMIENTO

CERTIFICADO DE

INFORMACIONES PREVIAS

Municipalidad de Alto Hospicio
Avda. Ramén Pérez Opazo
N® 3125, Alto Hospicio
Teléfono: 057- 2583141
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|.- Objetivo

La Municipalidad, con el propésito de ofrecer un servicio de mayor calidad a través de la Direccién de Obras
Municipales, busca mejorar la eficacia y eficiencia en el cumplimiento de las funciones propias de esta entidad. Para
ello, ha considerado necesario elaborar un manual que defina claramente los procesos, responsabilidades y
obligaciones de todas las unidades involucradas en los procedimientos que culminan en la emision de las resoluciones
correspondientes. Dicho manual deberd ser aprobado mediante un acto administrativo, lo que garantizara su
caracter obligatorio.

2.- Alcance

De acuerdo a lo establecido en el Reglamento Municipal N° 01/2006 denominado “De Organizacién y
funcionamiento interno de la Municipalidad de Alto Hospicio”, la Direccién de Obras Municipales
tiene a su cargo las siguientes funciones:

* Velar por el cumplimiento de las disposiciones de la Ley General de Urbanismo y Construcciones, del
Plan Regulador Comunal, y de las ordenanzas correspondientes, debiendo:
«» Dar aprobacion a las subdivisiones de predios urbanos y urbano-rurales.
% Analizar y dar aprobacion a los proyectos de obras de urbanizacién y construccién, velando por
el impacto ambiental de las mismas.
% Otorgar los permisos de edificacion de las obras sefialadas en el punto anterior y su seguimiento
de manera que estas se ajusten a la normativa vigente.
* Fiscalizar la ejecucién de dichas obras hasta el momento de su aprobacion, recibirse de las mismas
y autorizar su uso.
* Fiscalizar las obras en uso, con el objeto de verificar el cumplimiento de las disposiciones legales y técnicas
que las rijan.
* Aplicar normas ambientales relacionadas con obras de construccion y urbanizacién.
* Confeccionar y mantener actualizado el catastro de las obras de urbanizacién y edificacion realizadas en
la comuna.
* Ejecutar medidas relacionadas con la vialidad urbana y rural.
* Dirigir las construcciones que sean de responsabilidad municipal, ejecutadas directamente o a través de
terceros.
» Coordinar y mantener relacion con todos aquellos organismos publicos y privados en materias de
urbanismo y construccion. Revisar los proyectos de subdivisiones, loteos, urbanizac\'géﬁégﬂi\
construcciones en la comuna y darle el V°B®, previa aprobacién del asesor urbanista. i \

* Revisar estudios de impacto ambiental y vial, en coordinacion con el asesor urbanista. l'\-;;io /,-‘ﬁ

* Colaborar en los proyectos de obras municipales de construccién y urbanizacion. \;;%/‘9

* Emitir las exigencias de urbanizacion correspondientes, previo informe del estado actual de la misma.

* Otorgar los permisos de urbanizacién que emanen de un permiso de construccién

* Revisar e informar los loteos con edificacion simultinea, contando con el informe del asesor urbanista.

* Ejecutar medidas relacionadas con la vialidad urbana y rural, tales como, la generacion de proyectos'y

estudios viales en coordinacion con la Asesoria Urbana.

» Establecer las Garantias por obras de Urbanizacién. s é‘l S

* Realizar las demas funciones que la Ley o el Alcalde le encomienden. 5 el 2
ORGANIZACION ELABORADO POR REVISADO POR >
Municipalidad de Alto Hospicio Rodrigo Cortes lllatarco Daniel Gajardo Miralles
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3.- Normativa

LEY GENERAL DE URBANISMO Y CONSTRUCCIONES: contiene los principios,
atribuciones, potestades, facultades, responsabilidades, derechos, sanciones y deméds normas que rigen a

los organismos, funcionarios, profesionales y particulares, en las acciones de planificacién urbana,
urbanizacion y construccion.

ORDENANZA GENERAL DE URBANISMO Y CONSTRUCCIONES: Es el reglamento de
la Ley General de Urbanismo y Construcciones y contiene las disposiciones reglamentarias de la ley, regula los
procedimientos administrativos, el proceso de la planificacién urbana, la urbanizacién de los terrenos, la
construccion y los estdndares técnicos de disefio y construccién exigibles en la urbanizacién y la construccion.
Por otra parte, bajo las disposiciones del Art. 1.4.4 de la OGUC se regulan las materias relativas a la emision
de Certificados de Informaciones Previas, sus consideraciones y plazos legales.

PLAN SECCIONAL VIGENTE ALTO HOSPICIO - ALTO MOLLE: aprobado en el afio
2002.

LEY 18.695, ORGANICA CONSTITUCIONAL DE MUNICIPALIDADES: donde se refiere

a las atribuciones del municipio para planificar y regular su territorio comunal, lo que se encuentra
contemplado en el articulo 3, letra b) de la normativa.

4.- Definiciones

De acuerdo al Articulo 1.2.1 de la Ordenanza General de Urbanismo y Construcciones, en
material de informaciones previas Urbanisticas destacan los siguientes conceptos:

‘““Area de extension urbana’: superficie del territorio ubicada al interior del limite urbano, destinada
al crecimiento urbano proyectado por el plan regulador intercomunal.

‘““Area rural”: territorio ubicado fuera del limite urbano. EAPAL

S oRla,

n . . . . : . R . J <
“Area urbana’: superficie del territorio ubicada al interior del limite urbano, destinada al dagarr.
armonico de los centros poblados y sus actividades existentes y proyectadas por el mstrumgmo
planificacion territorial. ‘/‘n mgv\

“Condiciones Urbanisticas”: todas aquellas exigencias de caracter técnico aplicables a un predio o

a una edificacion relativas a las normas urbanisticas y a las condiciones de emplazamiento para los
distintos tipos de usos y para el desarrollo de actividades contempladas en los Instrumentos de
Planificacion Territorial. .

"Edificio de uso publico™: aquel con destino de equipamiento cuya carga de ocupacién_tltotal, es
superior a |00 personas. - & |
“Limite urbano™: linea imaginaria que delimita las dreas urbanas y de extensién urbana establecidas

en los instrumentos de planificacién territorial, diferenciandolos del resto del area comunal.

ORGANIZACION ELABORADO POR REVISADO POR
Municipalidad de Alto Hospicio Rodrigo Cortes lllatarco Daniel Gajardo Miralles
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"Linea oficial": la indicada en el plano del instrumento de planificacién territorial, como deslinde entre
propiedades particulares y bienes de uso publico o entre bienes de uso publico.

"Linea de edificacion™: la sefialada en el instrumento de planificacion territorial, a partir de la cual se
podra levantar la edificacion en un predio.

“Normas urbanisticas”: todas aquellas disposiciones de caricter técnico derivadas de la Ley General
de Urbanismo y Construcciones de esta Ordenanza y del Instrumento de Planificacién Territorial
respectivo aplicables a subdivisiones, loteos y urbanizaciones tales como, ochavos, superficie de
subdivision predial minima, franjas afectas a declaratoria de utilidad pablica, areas de riesgo y de
proteccion, o que afecten a una edificacion tales como, usos de suelo, sistemas de agrupamiento,
coeficientes de constructibilidad, coeficientes de ocupacién de suelo o de los pisos superiores, alturas
maximas de edificacién, adosamientos, distanciamientos, antejardines, ochavos y rasantes, densidades
maximas, exigencias de estacionamientos, franjas afectas a declaratoria de utilidad publica, areas de
riesgo y de proteccion, o cualquier otra norma de este mismo caracter, contenida en la Ley General de
Urbanismo y Construcciones o en esta Ordenanza, aplicables a subdivisiones, loteos y urbanizaciones
o a una edificacion.

“Rasante”: recta imaginaria que, mediante un determinado angulo de inclinacién, define la envolvente
teorica dentro de la cual puede desarrollarse un proyecto de edificacion.

5.- Generalidades

5.1~ Actos Administrativos

Los Actos administrativos que realizan las Direcciones de Obras Municipales, emanan de facultades
otorgadas por la Ley Orginica Municipal y por la Ley General de Urbanismo y Construcciones, y son
reglamentadas por la Ordenanza General. Dichas actuaciones que se manifiestan en autorizaciones,
permisos, aprobaciones y certificaciones, son en mérito de las solicitudes y antecedentes que presentan los
interesados, para los distintos tipos de obras y actos sefialados en los citados cuerpos legales.

5.2~ Responsabilidades

Correspondera a las Direcciones de Obras Municipales la responsabilidad de verificar que la documentacion
presentada junto a cada solicitud cumpla con los requisitos establecidos por esta entidad. Esta veﬁﬂﬁaﬁ@@v ‘
serd indispensable para proceder con la evaluacién y determinar si la propiedad en cuestién se afifita ad3°'
disposiciones normativas contempladas en el Articulo |.4.4 de la Ordenanza General de Url:ra\args

-

Construcciones. \(C

Dicha evaluacién implica un andlisis exhaustivo de los antecedentes entregados, asegurando que cada uno de
los documentos aporte la informacién necesaria para acreditar el cumplimiento de los estindares técnicos,
normativos y legales exigidos. De este modo, se busca garantizar que las solicitudes se ajusten a los
lineamientos vigentes, promoviendo el ordenamiento territorial y el desarrollo urbano sostenible.

ORGANIZACION ELABORADO POR REVISADO POR

Municipalidad de Alto Hospicio Redrigo Cortes lllatarco Daniel Gajardo Miralles
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6.- Descripcion del Proceso

6.1 - Detalle del Proceso

El proceso de Gestion de Emision de Certificado de Informaciones Previas tiene como objetivo establecer
las condiciones urbanisticas de edificacién para un determinado predio. El proceso se inicia cuando el
Interesado, sea persona, natural o juridica, requiera conocer las condiciones urbanisticas aplicables a su
propiedad o proyecto de edificacion, por lo cual esrr atendido por un funcionario del meson de atencion de
la Direccion de Obras. De acuerdo a la informacion que se le entrega al Funcionario, éste informa al
Interesado la documentacién que debe presentar para iniciar el proceso.

Elingreso de las solicitudes, se encuentra regulado por el Art. |.4.2 de la Ordenanza General, estableciéndose
el procedimiento de ingreso y las formalidades de éste. Es importante sefialar que el ingreso es un hito
esencial de un tramite dado que fija la fecha a partir de la cual se establecen los distintos plazos maximos de
cada tramitacion.

Para Solicitudes de Certificado de Informaciones Previas, el funcionario indicara los requisitos que el Interesado
debe adjuntar:

- Formulario de Solicitud de Certificado de Informaciones Previas, indicando direccion de la propiedad y
n° de rol de avallo.

- Certificado de Avaltio Fiscal vigente.

Una vez que el interesado presenta la documentacion requerida para iniciar la tramitacion de su solicitud, el
funcionario de la Direccién de Obras verifica que los documentos adjuntos cumplan con los requerimientos
establecidos. En caso de que la solicitud cumpla con los requisitos, se entrega un comprobante de ingreso
que indica la fecha prevista para la emisién del certificado solicitado, conforme a lo establecido en el Articulo
|44 de la Ordenanza General de Urbanismo y Construcciones (O.G.U.C)), en un plazo de 7 a |5 dias
habiles a partir de la fecha de ingreso. Si la documentacién es incompleta o presenta observaciones, se
informa al interesado para que subsane las deficiencias y vuelva a ingresar la solicitud.

Posteriormente, el funcionario entrega los antecedentes a la secretaria, quien registra la solicitud en el
sistema, asigna un nimero y fecha de ingreso, y deriva el expediente al profesional revisor, iniciande
subproceso de "Revision Técnica de Antecedentes”. Durante este proceso, se /2
antecedentes y se identifican las normas urbanisticas aplicables al sector donde se emplaza la --'; & )
correlacion con el Instrumento de Planificacion Territorial, especificamente el Plan Seccional ,._- Maife-
Alto Hospicio. Con base en este andlisis, se procede a la elaboracién del certificado, asignandole un fiimero
y fecha de emision. A continuacién, el documento se remite al profesional supervisor de proceso, quien
revisa, valida y transfiere el certificado al Director de Obras para su firma.

En caso de que existan ambigiiedades normativas entre los instrumentos de planificacion territorial (plarie's
intercomunales, comunales o seccionales), los antecedentes deberan ser enviados a la Secretaria Regional
Ministerial (Seremi) de Vivienda y Urbanismo correspondiente para obtener su pronunciamiento y-.

aclaracion. Este procedimiento se realiza conforme al Articulo 4° de la Ley General de Wrbanismo y é’
f \

/
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Construcciones (LGUC), el cual establece:

"Al Ministerio de Vivienda y Urbanismo corresponderd, a través de la Divisién de Desarrollo Urbano, impartir las
instrucciones para la aplicacion de las disposiciones de esta Ley y su Ordenanza General, mediante circulares, las que
se mantendrdn a disposicion de cualquier interesado. Asimismo, a través de las Secretarias Regionales Ministeriales,
deberd supervigilar las disposiciones legales, reglamentarias, administrativas y técnicas sobre construccion y
urbanizacion e interpretar las disposiciones de los instrumentos de planificacion territorial."

Una vez emitido el pronunciamiento por parte de la Seremi Minvu, se procedera a la emision del certificado,
incorporando en el mismo las disposiciones determinadas por dicha entidad. Este pronunciamiento sera
adjuntado como anexo al certificado.

El proceso concluye cuando el interesado recibe el Certificado de Informaciones Previas, previa
adquisicion en la caja de la unidad de Tesoreria Municipal, dependiente de la Direccién de Administracion y
Finanzas (DAF), de estampillas por un valor de $4.000. Estas estampillas son entregadas al funcionario de la
Direccion de Obras para su incorporacion en el certificado, validando oficialmente el documento emitido.
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6.2- Diagrama del Proceso
Inicio
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!
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63.- Actores del Proceso

Interesado (Rol): Persona natural o juridica que solicita alguno de los servicios entregados por el

departamento.

Director de Obras (Rol): funcionario municipal que desarrolla la funcién de director de la DOM.

Direccion de Obras (Entidad): Unidad Municipal que tiene por objeto procurar el desarrollo urbano de la
Comuna y velar por el cumplimiento de las disposiciones legales que regulan las edificaciones en el territorio

comunal.

Funcionario de la DOM (Rol): Funcionario Municipal (Meson o administrativo) que desarrolla funciones
en la Direccion de Obras Municipales.

Secretaria (Rol): Funcionaria Municipal que desarrolla funciones en la Direccién de Obras Municipales

Profesional Revisor (Rol): Profesional que desarrolla funciones como revisor de expedientes en la
Direccion de Obras Municipales.

Profesional Supervisor de Procesos (Rol): funcionario municipal que desarrolla labores de control y
supervision en la Direccion de Obras Municipales, ademds de apoyo en las labores del Revisor de arquitectura.
Enfocadas en la revision de expedientes, inspeccion técnica y supervision de los Certificados y Resoluciones

que emite esta direccion.

Cajero DAF (Rol): Funcionario municipal que desarrolla funciones de cajero en la unidad de Tesoreria
dependiente de la Direccién de Administracion y Finanzas (DAF).

64.- Etapas del Proceso

ITEM NOMBRE DESCRIPCION TIPO ACTOR
I Inicio El proceso se inicia cuando el Interesado | Inicio Interesado
ingresa una solicitud de Certificado de Funcionario de la DOM
Informaciones Previas para ser evaluado y /é(téi‘;:’d[g' A
es atendido por un funcionario del mesén IS 7. o)
de atencion de la Direccién de Obras (2 ; P
2 Recepcion de El Funcionario de mesén indica los requisitos | Tarea de Funcionario de?f%%““ \:‘3 |
solicitud con que el Interesado debe presentar. recepcion Interesado Luose™]
antecedentes
3 Revision de Se revisa que los documentos queacompaiia | Tarea de Revision | Funcionario de h DOM
antecedentes la solicitud estén acorde a los requisitos e
que exige la DOM, sin proceder a un :
analisis técnico - \
4 iAprueba! No: informa observaciones para reingreso | Decisién Funcignarjo de s DOM
o i N
gi?cS:rlrl:::i?J'aztt:cTe;greso \ f e é}'ﬂ;t
7 | ‘;../"

\
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5 Notificacion de Funcionario informara al Interesado las | Tarea de Funcionario de la DOM
Observaciones y observaciones  y/o  documentacién | Notificacion Interesado
reingreso de fallfante. ) Tarea de
solicitud. Asi el Interesado corrige las observaciones y | Interesado
vuelve a ingresar una nueva solicitud de
certificado.
6 Aprueba y genera La solicitud es ingresada y el funcionario de | Tarea de Funcionario de la DOM
Comprobante de mesén  entrega al Interesado  un | recepcidn Interesado
Ingreso comprobante de ingreso, fijaindose asi la

fecha a partir de la cual se establece el plazo
maximo para la tramitacién: 7 a |5 dias Art.
144 O.G.U.C.

7 Registro de Solicitud | El Funcionario entrega a la Secretaria de la

Tarea de Ingreso

Funcionario de h DOM

ambigliedades urbanisticas, se debera
hacer la consulta a la SEREMI MINVU en
funcion del Art. 4° de la L.G.U.C.

DOM Ia solicitud para que sea ingresada al | de Registro gecretgria )
sistema y se le asigne un N° y Fecha de rofesional Revisor
Ingreso. Posteriormente deriva al Profesional
Revisor para su evaluacién.
8 Revision Técnica de | El  subproceso  Revision Técnica de | Subproceso Revisor de la DOM
Antecedentes Antecedentes tiene por objetivo realizar ::rOf- Supervisor de
s rocesos
una  revision de Io§ ) anteced_entes Director de la DOM
presentados junto a la solicitud y realizar la
identificacion de la zona segin el ILPT. e
informar las normas urbanisticas aplicables
segun el destalle sefalado en el Art. |.4.4. de
la O.G.UC.
9 {Cumple? No: Notifica a Interesado y se remite | Decisién Revisor de la DOM
consulta a la SEREMI MINVU Interesado
Si: Elaboracion de Certificado
10 Notifica a Funcionario  informard al Interesado | Tarea de Funcionario de h DOM
Interesado mediante oficio que producto de | Notificacion y Interesado

consulta SEREMI
MINVU

previo a la entrega del Certificado solicitado,
el Interesado debera comprar en Caja $ 4.000
pesos en estampillas, las que entregard al
funcionario para incorporar al Certificado,
para validar el documento emitido por la
Direccién de Obras.

I Elaboracion de Con el pronunciamiento de la SEREMI | Tarea de Revisor de la DOM
Certificado MINUYV, se elabora el Certificado, se le asigna | Elaboracién Prof. Supervisor de
N° y Fecha, para posterior ser derivado al Procesos
Profesional Supervisor, que deberd revisar y
validar el documento.
12 (Esta Correcto! No: Entrega a Profesional Revisor para | Decision Prof. Supervisor de__
correccién, Procesos \CIPA7s,
i 1.
Si: Firma de Director de Obras Revisor de l?@ §| a2
13 Pago de Certificado | Si esta correcto el documento y firmado, | Tarea de pago

Funcionario|
Interesado k & ‘
Caja DAF OHQ 5?5@/

14 Fin El proceso termina cuando el Interesado
recibe, de parte del funcionario, el Certificado
de Informaciones Previas incorporando las
cuatro estampillas y firmado por el Director
de Obras.

Fin

Funcionario-de a DOM
Interesado ¢ N<

it b 1
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7.- Subproceso: Revision Técnica de Antecedentes

El subproceso "Revision Técnica de Antecedentes" tiene como objetivo llevar a cabo un anilisis
técnico detallado de los antecedentes presentados junto con la solicitud. Este analisis busca identificar las
normas urbanisticas aplicables al predio, en concordancia con lo estipulado en el Instrumento de Planificacién
Territorial, especificamente el Plano Seccional Alto Hospicio.

El proposito final de este subproceso es emitir la certificacion correspondiente, conforme a lo dispuesto en
el Articulo 1.44 de la Ordenanza General de Urbanismo y Construcciones (0.G.U.C.), que
establece los elementos minimos que debe contener el certificado. Dichos elementos incluyen los siguientes
aspectos:

I. Ndmero municipal asignado al predio.

2. Linea oficial, linea de edificacion, anchos de vias que limiten o afecten al predio, ubicacion del eje de Ia
avenida, calle, o pasaje y su clasificacion definida en el Instrumento de Planificacion Territorial. En los
casos que no se haya definido su clasificacion, se aplicaran supletoriamente los criterios definidos en el
articulo 2.3.2. de la presente Ordenanza. Debera incluir informacion respecto de las vias, si son
existentes o proyectadas, y los perfiles en los casos a que se refiere el articulo 2.2.4. de esta Ordenanza.

3. Declaracion de utilidad publica que afecta al predio, en su caso, derivada del Instrumento de Planificacion
Territorial.

4. Indicacion de los requisitos de urbanizacion, para los efectos de lo dispuesto en el articulo 65 de la Ley
General de Urbanismo y Construcciones.

5. Normas Urbanisticas aplicables al predio, tales como:

a) Usos de suelo.

b) Sistemas de agrupamiento.

c) Coeficiente de constructibilidad.

d) Coeficiente de ocupacion del suelo.

e) Alturas de edificacion expresadas en metros o niumero de pisos.
f) Adosamientos, distanciamientos, antejardines, ochavos y rasantes.
g) Superficie de subdivision predial minima.

h) Densidades.

i) Alturas de cierros hacia el espacio publico, y porcentajes de transparencia de los mismos, cuando
corresponda.

i) EX|gen<:|as de estacionamientos, incluidos los destinados para visitas, cuando corresponda.

k) Areas de riesgo o de proteccion que pudieren afectarlo, contempladas en el Instrumento de Plantﬁcaaon

Territorial, sefialando las condiciones o prevenciones que se deberan cumplir en cada caso. \ é/l}t_/
—
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[) Zonas o Inmuebles de Conservacién Historica o Zonas Tipicas y Monumentos Nacionales, con sus
respectivas reglas urbanisticas especiales.

m) Exigencias de plantaciones y obras de ornato en las dreas afectas a utilidad pablica.

n) El limite urbano o de extensién urbana.

o) Incentivos en normas urbanisticas contenidos en los Planes Reguladores Comunales conforme a lo
dispuesto en el articulo 184 de la Ley General de Urbanismo y Construcciones.

6. ldentificacion de la resolucion aprobatoria del Informe de Mitigacién de Impacto Vial del loteo que dio
origen al lote o del certificado que dé cuenta de su aprobacion por silencio positivo, cuando el loteo
haya debido elaborar dicho informe.

7. Otras condiciones que afecten al predio:

a) Declaratoria de postergacién de permisos, sefialando el plazo de vigencia y el decreto o resolucién
correspondiente.

b) Condiciones establecidas en el Plan Regulador Intercomunal o Metropolitano, conforme a lo dispuesto
en el articulo 183 de la Ley General de Urbanismo y Construcciones. |

El subproceso "Revisién Técnica de Antecedentes" comienza con la recepcién, por parte del profesional
revisor, de la solicitud y los antecedentes complementarios requeridos como requisito de ingreso. Estos
antecedentes estan asociados a un nimero y fecha de ingreso previamente designados por la secretaria.

El profesional revisor evaltia los antecedentes presentados y determina las normas urbanisticas aplicables al predio,
de acuerdo con el Instrumento de Planificacién Territorial, especificamente el Plano Seccional Alto Hospicio.
En caso de que se presenten ambigiiedades entre los instrumentos de planificacién territorial o dudas relacionadas
con particularidades urbanisticas, los antecedentes deberan ser remitidos a la Secretaria Regional Ministerial
(SEREMI) de Vivienda y Urbanismo para obtener su pronunciamiento y aclaracién, conforme a lo establecido
en el Articulo 4° de la Ley General de Urbanismo y Construcciones (L.G.U.C.).

Una vez que la SEREMI MINVU haya emitido su pronunciamiento, y en funcién de lo informado, se procedera a la
emision del certificado correspondiente, al cual se le asignard un nimero y una fecha de emlsmr{EI—Fdo;:umento
sera derivado al profesional supervisor del proceso, quien tendra la responsabilidad de reysaf‘?o g@darlo
Finalmente, el certificado sera entregado al Director de Obras para su firma definitiva, do jasi el
subproceso. ’
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8.- Anexos
8.1.- Solidtud de Certificado de informadones previas.
/ Ogp. i
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