REPUBLICA DE CHILE
MUNICIPALIDAD DE ALTO HOSPICIO
SECCION MUNICIPAL

Alto Hospicio, 09 de Enero de 2015.-
DECRETO ALC. N® 064/2015.-

VISTOS Y CONSIDERANDO: La Constitucion Politica de la Republica de Chile; Ley 19.943
crea la Comuna de Alto Hospicio; Ley 18.695 Organica Constitucional de Municipalidades,
especialmente las siguientes disposiciones: 1?) Articulo 12, que indica que los reglamentos son
normas generales, obligatorias y permanentes relativas al orden interno de la Municipalidad,
y que, debe ser publicada en el sistema electronico de ésta; 2°) Articulo 62, inciso 29, que

2sTa residencia del Concejo, en caso de ausencia o impedimento del Sr. Alcalde, e
beidl by , quege refiere a la sesion extraordinaria de eleccién de nuevo Alcalde; 3°) Articulo

&

gientrega al Sr. Alcalde el derecho a convocar y presidir el Concejo; y 4% Titulo
&7 y siguientes, todos ellos relativos al Concejo Municipal; Reglamento

Noviembre de 2014, en los que se establece el contenido de las Actas de cada Sesion; la
necesidad de actualizar el referido Reglamento, en atencion a la serie de modificaciones que
se han incorporado a la legislacién desde la fecha de su dictacién; y Acuerdo N° 05/2015
tomado en la 1% Sesion Ordinaria de Concejo de 06 de Enero de 2015, que con la ausencia
justificada de la Concejala Macchiavello, y el voto en contra de los Concejales Becerra y
Garay, se aprueba la actualizacion del Reglamento Interno de Funcionamiento del Honorable
Concejo Municipal, conforme propuesta elaborada por la Direccién Juridica y trabajada en
conjunto con el Concejo en sesion de trabajo dispuesta para ello.

DECRETO:

L.- Derdguese el Reglamento Municipal s/n, denominado “Funcionamiento Interno del
Concejo de la Municipalidad de Alto Hospicio”, de Abril de 2005, y sus posteriores
modificaciones, si las hubiera.

I1.- Apruébese el siguiente nuevo texto del Reglamento Municipal, que a partir de ahora
llevard el N° 06/2014, denominado “Reglamento Intermo de Funcionamiento del Concejo
Municipal de Alto Hospicio”:



REGLAMENTO MUNICIPAL N° 06/2014
REGLAMENTO INTERNO DE FUNCIONAMIENTO DEL
CONCEJO MUNICIPAL DE ALTO HOSPICIO

TITULOI
GENERALIDADES

Articulo 1.- El Concejo Municipal de Alto Hospicio, es un érgano colegiado conformado por
el Alcalde y por seis concejales elegidos por sufragio universal, recibiendo el trato de
“Honorable”.

Articulo 2.- Su finalidad es hacer efectiva la participacion de la comunidad, y en virtud de
ello, ejerce funciones normativas, resolutivas y fiscalizadoras del Municipio, de conformidad
a lo establecido en la normativa vigente.

icipal debera citar con la antelacién debida, a quienes hayan sido proclamados como
“Concejales electos”, por el Tribunal Electoral Regional.

Dicha Sesion, se llevara a cabo con la asistencia de la mayoria absoluta de los
Concejales electos, debiendo el Secretario Municipal dar lectura al fallo del Tribunal Electoral
Regional, que dé cuenta del resultado definitivo de la eleccion de la Comuna. Al término de
la lectura, el referido Secretario tomara juramento o promesa al Alcalde y Concejales electos,
de observar la Constitucién y las leyes y cumplir con fidelidad sus respectivos cargos.

En esa misma Sesion, el Honorable Concejo fijara los dias y horas en que se celebraran
las sesiones ordinarias.

TITULO II
DE LOS INTEGRANTES DEL CONCEJO

Pdrrafo I
Del Presidente del Concejo

Articulo 5.- Corresponde al Alcalde presidir el Concejo, con derecho a voto. Esta facultad
recae tanto en el Alcalde Titular, como en el Suplente o Reemplazante, pero no en el
Subrogante, este ultimo solo tendréd derecho a convocar sesiones ordinarias, y durante ellas,
derecho a voz, no a voto.

En caso de ausencia del Alcalde o en presencia de su Subrogante, presidira las sesiones
el Concejal que se encuentre presente, que haya obtenido individualmente la mayor votacidn
ciudadana.



Articulo 6.- Corresponde al Presidente del Concejo, las siguientes atribuciones:

a) Requerir el acuerdo del Concejo en aquellas materias contenidas en el Articulo 65 de la
Ley 18.695 Orgénica Constitucional de Municipalidades;

b) Formular consultas al Concejo sobre todas aquellas materias que senala la Ley;

c) Convocar y presidir las Sesiones Ordinarias, de conformidad a los dias y horarios
fijados en la Sesion Constitutiva, y fijar las materias a tratar en ellas;

d) Convocar y presidir las Sesiones Extraordinarias, fijando la o las materias a tratar en
ellas;

e) Orientar, dirigir y clausurar los debates que se generen durante las Sesiones;

f) Formular mociones;

g) Suspender o poner término a Sesiones Extraordinarias convocadas por él, por falta de
quérum; y

h) Llamar al orden durante las Sesiones, pudiendo llegar suspender o poner término a las
Sesiones, sean Ordinarias o Extraordinarias, cuando aparezca de manifiesto que no
existen las condiciones minimas suficientes para garantizar el orden y la seguridad de
la continuidad de la respectiva Sesion.

Articulo 7.- Correspondera también al Alcalde, en Sesién de Concejo celebrada a mas tardar

Parrafo I1
De los Concejales

Articulo 8.- Los Concejales deben asistir a todas las Sesiones Ordinarias a las que sean
citados, salvo que les asista causa justificada para no hacerlo; tomar parte en los debates y
emitir su voto cuando le sea requerido por quien preside la Sesién. Lo anterior es sin
perjuicio de las atribuciones y obligaciones que les entrega la Ley, ya sea como cuerpo
colegiado o individualmente a cada Concejal.

Pdarrafo I1
Del Secretario del Concejo

Articulo 9.- El Secretario Municipal o quien le subrogue, desempefara las funciones de
Secretario del Concejo. Lo anterior, sin perjuicio de que pueda ser asistido para la toma de
notas o apuntes por personal de su dependencia.

Articulo 10.- Correspondera al Secretario del Concejo:

a)} Levantar Acta de todas las sesiones, con el contenido minimo que luego se indica, sean
éstas constitutivas, ordinarias o extraordinarias.

b) Proponer al Sr. Alcalde, la Tabla de materias a tratar en las Sesiones Ordinarias de
Concejo, para lo cual deberd consultar previamente a las otras Unidades Municipales,
si tienen materias que proponer;

¢) Efectuar las citaciones para las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias, con una
anticipacién minima de 24 horas antes de la fecha de su celebracion. Estas citaciones
podran realizarse en forma personal o a través de correo electrénico. En todo caso, las
citaciones deberan adjuntar la Tabla de las materias a tratar y el Acta de la Sesion
anterior para su revisién y posterior aprobacion, conforme lo dispuesto en el Articuio
anterior;



d) Llevar un registro fidedigno de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias, en soporte
audio o video;

e) Recibir, registrar, distribuir o archivar segiin corresponda, toda la correspondencia que
reciba el Honorable Concejo. Para lo anterior, debera incluir en la Tabla de materias a
tratar en las Sesiones Ordinarias, un punto con toda la correspondencia enviada y
recibida del Honorable Concejo;

f) Llevar registro de todas las Actas de Sesiones de Concejo, las que deberan ser
encuadernadas al término del afio calendario. Asimismo, mantener al dia dicho
registro, asi como los de correspondencia y asistencia al Concejo; y

g) Redactar y hacer llegar las citaciones o invitaciones que el Honorable Concejo realice a
terceros ajenos al Municipio.

TITULO I
DE LAS SESIONES

Pérrafo I
Reglas comunes aplicables a todo tipo de Sesiones

rma en que el Honorable Concejo ejerce sus facultades, es mediante la
es, en las que se adoptan los acuerdos a los que sus miembros llegan, las
gobre todas las materias que le son encomendadas por ley a este drgano
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ki aordinarias. La primera de éstas, se encuentra tratada en el Articulo 4 del
presente Reglamento. Las sesiones ordinarias son aquellas que se han de realizar con
cotidianeidad, tres veces cada mes, en los dias y horarios habiles que se fijen en la sesion
constitutiva. En tanto, las sesiones extraordinarias, tal y como su nombre lo indica, se
celebraran cada vez que sean convocadas para ello, debiendo tratarse en éstas solo las
materias propias de la convocatoria.

Articulo 12.- Todas las sesiones se celebraran en la Sala de Concejo dispuesta para tal efecto
por la Municipalidad, a excepcion de las sesiones constitutiva y de cuenta publica, que por su
naturaleza y el publico que asiste a ellas, podran llevarse a cabo en lugares especialmente
designados o habilitados por la Municipalidad para tal efecto, siempre que sea dentro de los
limites geograficos de la Comuna.

Articulo 13.- Todas las sesiones de Concejo han de celebrarse individualmente unas de otras.
En caso que en un mismo dia haya de celebrarse mas de una sesién, a fin de dar
cumplimiento a las instrucciones de Contraloria General de la Republica, cada una de ellas
debera sesionar independiente de la otra, debiendo la primera ser formalmente levantada,
para continuar con la segunda, y asi sucesivamente.

Articulo 14.- Todas las sesiones de Concejo, cualquiera sea su naturaleza, seran piiblicas, es
decir, a ellas podra concurrir el pablico en general, sin distincién, pudiendo presenciarlas
siempre y cuando exista un ambiente de respeto y seguridad.

El hecho que las sesiones sean publicas, no implica en caso alguno que quienes asistan
a ellas puedan realizar intervenciones o interrupciones, ni debatir ni dialogar con el Concejo.
Solo seré oida la o las personas que el Honorable Concejo autorice expresamente para ello, o
que hayan sido previamente invitadas para tratar un tema especifico.



Sin perjuicio de lo dispuesto en el inciso primero, dos tercios de los Concejales
presentes, podra acordar que determinadas sesiones o determinadas materias dentro de una
sesion determinada, sean tratadas en forma secreta.

Articulo 15.- Las Actas que levante el Secretario del Concejo de todas las sesiones, deberian
contener: 1%) La asistencia del Sr. Alcalde y de los Concejales, y si procediere, la justificacion
de las inasistencias de éstos; 2?) Los Acuerdos que se adopten en la respectiva Sesién; y 39 La
forma en que dichos Acuerdos fueron votados por cada uno de los presentes.

El resto del contenido de las sesiones podrd ser consultado en los registros de audio
que para tal efecto se lleven, no siendo necesaria su inclusion en las Actas.

Articulo 16.- El quérum para sesionar serd la mayoria absoluta de los Concejales en ejercicio,
salvo en el caso de la sesion constitutiva, en que se exige asistencia de la mayoria absoluta de
los Concejales declarados electos. El Alcalde no sera considerado para el computo de este
quérum.

Si a la hora de citacion no se hubiere reunido el quérum necesario, se esperara quince
minutos, luego de los cuales, el Secretario del Concejo debera certificar la sesién como fallida

Pdrrafo 11
De las Sesiones Ordinarias

de la palabra, y si asi fuera, el Presidente del Concejo llamara al orden.

Articulo 18.- En cada sesién ordinaria, el Honorable Concejo deberd aprobar el Acta de la
sesion inmediatamente anterior, sea ésta de caracter ordinaria o extraordinaria.

Antes de su aprobacion, podran el Alcalde y/o los Concejales, solicitar se rectifiquen o
aclaren algunos términos o expresiones, y si asi se hiciere, el Secretario del Concejo debera
levantar nueva Acta que contenga las aclaraciones o rectificaciones, siendo esta ultima la que
se considere como el Acta oficial de dicha sesién.

Una vez aprobada el Acta, o aclarada o rectificada segtin corresponda, pasara ésta a ser
de cardcter publico, y serd puesta a disposicién de la comunidad mediante su inclusién en la
pagina web de la Municipalidad.

Articulo 19.- Las inquietudes de la poblaciéon seran canalizadas por los miembros del
Concejo, a través de los puntos varios, los que seran incluidos en todas las Tablas de sesiones
ordinarias.

Articulo 20.- Las intervenciones de los miembros del Concejo en el debate, no podran
extenderse mas alla de quince minutos por integrante. Asimismo, cuando intervengan
personas ajenas al Concejo, su intervencion se vera limitada a un maximo de diez minutos de
exposicion, salvo acuerdo en contrario.

Articulo 21.- Si una sesion se ha extendido mas alla del tiempo prudente y razonable, podra
el Presidente suspender su continuacion para el dia habil inmediatamente siguiente, siempre
que se trate de materias que por su naturaleza, no puedan ser retiradas de Tabla y puestas en



la sesién siguiente. En este caso, la continuacién de la sesion sera considerada como parte
integrante de aquella, constituyendo ambas una misma sesion.

Cuando las materias que no alcancen a tratarse no sean de aquellas sefialadas en el
punto anterior, a fin de no extender la duracidn de la sesidn innecesariamente, podra el
Presidente retirar el punto de Tabla, para que sea tratado en la sesion ordinaria siguiente,
teniendo preferencia para ello en su inclusién en dicha Tabla.

Articulo 22.- 5i, durante el desarrollo de una sesidon, se ausentare o retirare uno © mas
Concejales, la sesion continuara en ausencia de éstos, dejandose constancia de ello en los
Acuerdos que asi se tomen. Si el numero de Concejales que se ausentare o retirare durante la
sesion, impide contar con el quorum para seguir sesionando, debera suspenderse la sesién
por falta de quorum.

Pérrafo 111
De las Sesiones Extraordinarias

aplicables a las sesiones extraordinarias las normas sobre desarrollo de
n el parrafo anterior, en todo aquello que no sea contrario a la naturaleza

Alcalde (Titular, Suplente 0 Reemplazante), o al menos por un tercio de Concejales en
ejercicio. En ellas sélo se tratara la o las materias indicadas en la convocatoria.

Articulo 25.- Tratandose de sesiones extraordinarias convocadas por al menos un tercio de
Concejales en ejercicio, éstos deberan presentar por escrito la solicitud de convocatoria,
indicando la o las materias que desean tratar especificamente, adjuntando antecedentes a la
misma si los hubiere. La solicitud puede proponer un dia determinado, pero no hora para la
sesion, pues ello sera determinado por el Secretario del Concejo, previa consulta con la
agenda del Alcalde. La presentacion debera individualizar a los Concejales en ejercicio que la
convocan, y ser firmada al pie del escrito, por todos ellos.

La solicitud de convocatoria se entregara al Secretario del Concejo, con tantas copias de
ella y sus antecedentes, sea necesario para el Presidente del Concejo y el numero de
Concejales restantes. En el caso de proponer fecha para sesionar, la presentacién debe
hacerse llegar al Secretario del Concejo, con al menos dos dias habiles de antelacion a la fecha
propuesta.

El Secretario del Concejo no gestionara solicitudes de convocatoria que no cumplan
con las exigencias contenidas en este Articulo.

TITULO IV
DE LOS ACUERDOS

Articulo 26.- Las resoluciones que adopte el Honorable Concejo, se denominan acuerdos, los
que han de ser adoptados en sala legalmente constituida conforme el quérum indicado en el
Articulo 16. Los acuerdos se bastan a si mismos para producir sus efectos.

Articulo 27.- Los acuerdos se adoptaran, por regla general, por la mayoria absoluta de los
miembros asistentes a la sesién legalmente constituida, salvo que la Ley requiera de un



quérum distinto o especial. Para computar el quérum de los acuerdos, habra de considerarse
al Alcalde, en atencion a que tiene derecho a voto dentro del mismo.

Se requerird la mayoria absoluta de Concejales en ejercicio para adoptar acuerdos en
las materias contenidas en los Articulos 8 inc. 5%, 62 inc. 3%y 4¢, 78 inc. 2¢, y 80, todos de la Ley
18.695 Organica Constitucional de Municipalidades.

Se requerira de dos tercios de los Concejales presentes en la sesion para efectos del
Articulo 84 inc. final, de la Ley 18.695 Orgénica Constitucional de Municipalidades.

Se requerira de dos tercios de los Concejales en ejercicio para adoptar acuerdos en las
materias contenidas en los Articulos 5 letra c), 30 inc. 19, 60 letra d), 88, y 99, todos de la Ley
18.695 Organica Constitucional de Municipalidades.

Finalmente, se requerird el voto favorable de cuatro Concejales para efectos del
Articulo 65 inc. final, de la Ley 18.695 Orgénica Constitucional de Municipalidades.

Articulo 28.- En caso de empate al interior del Honorable Concejo, se realizara
mmedlatamente una segunda votacion. De persistir el empate, se debera convocar a nueva

extraordinaria) a verificarse para dentro de tercero dia, si en ella se mantiene el
pondera al Alcalde el voto dirimente para zanjar la materia.

3 opinion de los Concejales en las materias que se sometan a acuerdo, solo
de aprobar, rechazar o abstenerse, segiin corresponda. No se aceptaran
grsas, sin perjuicio de la fundamentacion que cada uno pueda dar, ni votos

la mayoria de sus miembros presentes, el Concejo acuerde su debate y votacion reservada.
En todo caso, una vez adoptado el acuerdo, éste sera publicado mediante los canales de
transparencia pertinentes.

Los miembros del Concejo deberan emitir su opinién en las votaciones, indicando si
aprueban o rechazan, y en caso que el Presidente los autorice, éstos podran fundamentar su
votacion.

Si un miembro del Concejo se viera afectado con el impedimento contemplado en el
Articulo 89 incisos 22 y 3% de la Ley 18.695 Orgénica Constitucional de Municipalidades,
estard obligado a manifestarlo al resto y abstenerse de debatir y de votar el asunto. Si no
concurriere el impedimento antedicho, los miembros estaran obligados a votar la aprobacién
o rechazo, no pudiendo abstenerse.

Articulo 30.- Adoptado un acuerdo, ya sea que se apruebe o rechace la proposicion, éste no
podra ser revisado sino en virtud de nuevos antecedentes que se hagan valer y de los que no
se hubiere tenido conocimiento al tiempo en que se adoptd el acuerdo.

Esta revisién podra ser propuesta por el Alcalde, incluyéndosela en la Tabla de la
sesion que corresponda; o al menos por un tercio de los Concejales en ejercicio, mediante
convocacion a sesién extraordinaria.

Articulo 31.- Antes de someter a votacion una materia, el Secretario del Concejo u otro
funcionario de la Municipalidad, podran a requerimiento del Presidente dar lectura o efectuar
una relacion verbal de ella. Si fuere muy extensa, se podra prescindir de la lectura siempre
que el Presidente, de comun acuerdo con el Concejo, ast lo determine.

Articulo 32.- A peticion de uno de los miembros del Concejo, el Presidente podra suspender
la sesion por un lapso no superior a cinco minutos, con el objeto de alcanzar el consenso o la
mayoria absoluta de la o las materias en debate.



Articulo 33.- El Honorable Concejo sélo podra adoptar acuerdos en presencia del Secretario
del Concejo. Proclamado el resultado de una votacion por el Secretario del Concejo, se
cerrara definitivamente el debate sobre la materia.

TITULOV
DE LAS COMISIONES DE TRABAJO

Articulo 34.- En estricta consideracién de las necesidades y requerimientos de la Comuna, y
con el objeto de mejorar el desarrollo del funcionamiento del Concejo, éste podra funcionar
mediante Comisiones de Trabajo para el andlisis pormenorizado de determinadas materias.
Estaran compuestas por un minimo de dos Concejales, uno de los cuales la presidira,
pudiendo también ser integrada por funcionarios municipales. Estas comisiones en ningun
caso podran atribuirse facultades ni tomar acuerdos, y su labor sera de respaldo a la del

Concejo pleno.

- Todo informe o cualquier otro requerimiento o actuacion solicitada por las
Comisiones de Trabajo, deberan ser canalizadas a través del Alcalde.

Articulo 37.- Las sesiones de las Comisiones de Trabajo deberan ser consignadas en un acta
que incluya los aspectos mas relevantes tratados en ellas. El Presidente de la Comision
debera informar al Concejo de los avances de las materias tratadas, en la sesién ordinaria que
corresponda.

Articulo 38.- Las Comisiones de Trabajo sesionaran en las oficinas de los Presidentes de cada
una de éstas, o0 en otra dependencia previamente comunicada, actuando como Secretario de
ellas, el funcionario municipal que la integre.

TITULO VI
DE LA DIFUSION DE LAS MATERIAS TRATADAS
Y ACUERDOS ADOPTADOS

Articulo 39.- De conformidad al Principio de Transparencia Activa, las Actas de las sesiones
de Concejo, con sus respectivos acuerdos, seran puestos a disposicion de la comunidad, a
través de la pagina de Transparencia de la Municipalidad, una vez aprobadas en la sesion
siguiente.

Sin perjuicio de lo anterior, las materias tratadas y acuerdos adoptados podran ser
difundidos a la comunidad por cualquiera de los miembros del Concejo, siempre que la
informacién que se entregue sea veraz y fiel a lo ocurrido.



No obstante lo anterior, de aquellas materias que hayan sido tratadas en reserva, solo
se dara a conocer el acuerdo, una vez aprobada el Acta que lo contenga.

TITULO VII
DE LAS FUNCIONES FISCALIZADORAS DEL CONCEJO

Articulo 40.- De conformidad al Articulo 79, letras h) y 1) de la Ley Organica de
Municipalidades, en el ejercicio de su funcion fiscalizadora, el Concejo podra: 1°) Citar o pedir
informacion a los organismos o funcionarios municipales cuando lo estime necesario para
pronunciarse sobre materias de su competencia; y 2°) Citar a cualquier Director Municipal
para que asista a sesiones con el objeto de formularle preguntas y requerir informacion,
relacionadas con materias propias de su Direccion.

A continuacién se regula la forma en que se podran ejercer las facultades antedichas.

Articulo 41.- La facultad que le asiste a cualquier miembro del Concejo de pedir informacion
se ejercera siempre a través del Sr. Alcalde, debiendo ser formulada por escrito y presentada
al Con n Sesion Ordinaria. Lo anterior no implica en caso alguno que el Concejo deba

§ solicitantes, y ser firmada al pie del escrito, por todos ellos.
ctuada la solicitud con las formalidades antedichas, tendré el Sr. Alcalde el

5—42.- Para el ejercicio de la facultad de citar a cualquier Director o funcionario
municipal (letras h y 1), deberd contarse con el acuerdo de, al menos, un tercio de los
miembros del Concejo. Para ello, este tercio (0o mas) de Concejales deberan presentar por
escrito la solicitud de citacion al Sr. Alcalde, en presencia del Concejo en Sesidn Ordinaria. La
presentacion deberd individualizar a los Concejales en ejercicio solicitantes, y ser firmada al
pie del escrito, por todos ellos.

El Sr. Alcalde podra desechar la solicitud de citacion, en el caso de los Directores, si
ésta no dice relaciéon con las materias propias de su Direccidn; y en el caso del resto de los
funcionarios, si ella no ha sido formulada para que sirva de base al pronunciamiento del
Concejo sobre materias de su competencia. Asimismo, en el caso de las citaciones de
funcionarios, el Sr. Alcalde podra dar por cumplida la citacion, acompanando informe
emanado del funcionario citado.

En caso que la citacion sea admisible, y no deba cumplirse mediante informe, el Sr.
Alcalde encomendara al Sr. Secretario del Concejo, que cite al funcionario respectivo, para la
Sesion Ordinaria de Concejo mas proxima, debiendo adjuntarle copia del requerimiento,
para que éste pueda preparar su presentacion y tenga pleno y cabal conocimiento de las
razones por las que se le cita.



TITULO VIII
DE LA VIGENCIA DEL REGLAMENTO

Articulo 43.- El presente reglamento entrard en vigencia una vez que sea aprobado por el
Concejo, en sesién ordinaria, sin perjuicio de lo dispuesto en el Articulo 12 de la Ley Organica
de Municipalidades.
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Municipalidad de Alto Hospicio.

ANOTESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUES}

José Valenzuela Diaz, Secretario Municipal. }o que transcribo para su conocimiento y demés
fines a que haya lugar. Doy fe.-
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JOSE VALENZUELAN
SECRETIARIO MUNICIP
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Distribucidn:
Alcaldia
Concejates (6)
Adm. Municipal
Dir. Control

Dir. Juridica

Sec. Municipal




