











MUNICIPALIDAD
ALTO HOSPICIO

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS - RENTAS MUNICIPALES

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE PATENTES COMERCIALES

A.- OBJETIVO DEL PROCESO

Gestionar la obtencién de patentes comerciales, profesionales, industriales, microempresa
familiar y alcohol para los interesados que se acerquen a esta unidad.

B.- ETAPAS DEL PROCESO

Entregar los respectivos formularios segin el requerimiento para la obtencién de una patente
comercial, profesional, industrial, microempresa familiar o alcoholes segun sea el caso.

COMERCIAL E INDUSTRIAL
1.- Completar el formulario de *solicitud de patente*, que proporciona el departamento de rentas
municipales adjuntar iniciacién de actividades (en el caso sucursal, con casa matriz en otra comuna,
acompafiar de certificado de capital propio expedido por la municipalidad donde efectia la
declaracién de capital propio, casa matriz. En el caso de personas juridicas, fotocopia de la escritura
de la constitucion de la sociedad y/o fotocopia del extracto de esta).

2.- Contrato de arrendamiento del local o acreditar ser propietario, acompafiando fotocopia de la
escritura de compraventa y/o certificado de inscripcion de dominio del inmueble.

Los productos alimenticios talleres que presumiblemente pudieran producir contaminacion:
ademas de lo sefialado en los niimeros 1 y 2 debe presentar resolucion sanitaria que la entrega el
servicio de salud de Iquique Bolivar 478.

Venta de gas licuado: ademas de lo sefialado en los nimeros 1 y 2 debe presentar autorizacion de
la superintendencia de electricidad y combustibles.

Imprentas: ademas de lo sefialado en los niimeros 1 y 2, debe presentar inscripcion del
departamento de visitacion de imprentas y bibliotecas de la biblioteca nacional

Artes marciales: ademas de lo sefialado en los numeros 1 y 2 debe presentar certificado de
Carabineros de Chile.



Patente profesional: ademas de los numeros 1 y 2, debera presentar cerificado de titulo
profesional.

A-Patente Microempresa Familiar- Requisitos Para Constituirse

1-Ser legitimo ocupante de la vivienda

2-Que los activos productivos sin considerar el inmueble no sea superior a UF1000 anuales
(Aprox. $22.000.000).

3- Que en la microempresa no trabajen mas de 5 trabajadores extrafios a la familia.

4- Que la actividad no sea molesta, contaminante ni peligrosa.

B- Forma de acreditar cumplimiento de requisitos:

Solo con una declaracion jurada simple, que esta incluida en el mismo formulario de inscripcion.
No se necesitan documentos ni certificados. Ademads debera presentar el formulario para el tramite
de la iniciacion de actividades y posterior la resolucion sanitaria (en el caso que corresponda)

Excepciones:

- Aquel negocio que se encuentre en el interior de un condominio u edificio, requieren la
autorizacion del comité de administracion del mismo.

Patentes de alcoholes
A.- Carta de peticion dirigida al alcalde, con todos los datos personales.

1- Certificado de antecedentes para fines especiales

2- Declaracién jurada notarial no estar afecto al Art 4 ley 19.925

3- Certificado dominio vigente de la propiedad

4- Fotocopia carnet de identidad

En el caso de las patentes obtenidas por primera vez pasaran primeros por la aprobacién sectorial en
el concejo municipal para luego adjuntar la siguiente documentacién
5- Recepcion final de la construccién del local

6- Inicio en el servicio agricola y ganadero

7- Resolucion Sanitaria

8- Oficio emitido a Carabineros

9- Oficio emitido por Carabineros



10- Carta emitida a la junta vecinal del sector

En el caso de las patentes que sean transferidas deberan presentar toda la documentaciéon a nombre
del nuevo duefio.

En el caso que la patente sea cambiada de domicilio serd presentada primero al concejo para su
aprobaron sectorial y luego debera acompaiiara toda la documentacion solicitada.

NORMAS Y POLITICAS DE REGULARIZACION

.-Constitucion Politica del Estado, Art. 118, inciso y Art 122.

.-Ley Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracién del Estado N°18.575
.-Ley Organica Constitucional de Municipalidades N°18.695

.-Ley de Rentas Municipales N°3.063

.-Ley de expendio y consumo de bebidas alcohélicas N°19.925

.-Ordenanza Municipal N° 03 Comercio Ambulante

Departamento : unidad de Patentes Comerciales

Nombre del Procedimiento: Gestion de Obtencion de Patentes

RESPONSABLE TAREA

Encaragada de Patentes Comerciales 1- Orientacion al interesado en la obtencion de
patentes comercial entregandole el litado de
documentos que debe traer para la tramitacion de
una patente

Encaragada de Patentes Comerciales 2- Recepcion y revision de la documentacion o
expediente entregado por el interesado para la
atencion de una patente

Encaragada de Patentes Comerciales 3- Ingreso de la informacion al Sistema de
Patentes y asignacion de un rol
Encaragada de Patentes Comerciales 4- Elaboracion de decreto Alcaldicio en el caso

de una patente de Alcohol




